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PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZINOPOLIS - TO.
CNPJ 01.631.059/0001-40

DECRETO N° 01/2024, de 10 de janeiro de 2024.

“Regulamenta, no municipio de
Luzinopolis/TO, a Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que estabelece normas
gerais de Licitacbes e Contratos
Administrativos”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LUZINOPOLIS, ESTADO DO TOCANTINS,
no uso de suas atribui¢cdes legais conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de edicdo de norma regulamentar para
disciplinar a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e respectiva aplicagdo no
ambito deste Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO, por fim, que compete ao Chefe do Poder Executivo a
regulamentacao da nova legislacdo em ambito municipal,

DECRETA:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. Este Decreto regulamenta, no ambito do municipio de Luzinépolis/TO, a
Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de Licitacbes
e Contratos Administrativos, e consolida normas sobre contratacdes publicas
municipais.

Art. 2. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgédos da administracao direta
e entidades da administracao indireta do Poder Executivo Municipal, exceto as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e suas subsidiarias, que
sao disciplinadas pela Lei n® 13.303/2016.
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Paragrafo Unico. Nas contratacdes realizadas com recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de
repasse, devera ser observada a lei ou a regulamentacdo especifica da
modalidade de transferéncia, quando assim determinado.

Art. 3. Na contagem dos prazos considerar-se-d0 os dias corridos, exceto
quando explicitamente disposto em contrario, observadas as disposi¢des do art.
183 e demais disposi¢cdes estatuidas na Lei Geral de Licita¢cdes 14.133/2021.

CAPITULO I
DEFINICOES

Art. 4. Além das definicbes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, para os fins de
aplicacao deste Decreto, considera-se:

| - Administragdo Municipal: 6rgdo ou entidade que integra a administragdo
municipal direta ou indireta do municipio, exceto as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e suas subsidiarias;

Il - Diario Oficial: Jornal Oficial do Municipio de Luzinépolis;

lIl - processo de contratacdo: processo administrativo que objetiva satisfazer a
necessidade da Administracdo Municipal por meio da contratacdo de terceiro,
seja por intermédio de processo licitatorio ou por processo de contratacao direta,
compreendendo a fase preparatoria, a fase de selecdo de fornecedor e a
execucgao contratual;

IV - processo licitatorio: processo de selecédo de fornecedor realizado por meio
de procedimento de licitagdo, com base nos levantamentos e fundamentos legais
verificados na fase preparatoria;

V - processo de contratacao direta: processo administrativo em que, com base
nos levantamentos e fundamentos legais verificados na fase preparatéria, a
contratacao se realiza por meio de procedimento de dispensa ou inexigibilidade
de licitacéo;

VI - demandante: agente publico, 6rgdo ou entidade responsavel por identificar
a necessidade de contratacéo de bens, servigos e obras, bem como solicita-la;
VIl - solicitagdo: documento de formalizacdo de demandas, elaborado pelo
demandante;

VIII - reequilibrio econdmico-financeiro: ajuste econdmico de ata de registro de
precos, termo de contrato ou instrumento equivalente, destinado a compensar
as oscilacdes financeiras extraordinarias, decorrentes de atos da Administracédo
ou extracontratuais, nas hipéteses de eventos de caso fortuito ou forca maior;
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IX - sitio eletrénico oficial: portal oficial do municipio na internet, disponivel no
endereco eletronico: https://www.luzindpolis.to.gov.br/

X - sistema de controle interno: conjunto coordenado de métodos, medidas,
mecanismos, processos e estruturas, adotados pela Administracdo Municipal
para a realizacdo de suas atividades, em atendimento aos principios da
Administracéo;

Xl - Sistema Eletronico de Informacao (SEI): ferramenta de gestdo de
documentos e processos eletrdnicos adotada oficialmente pelo municipio de
Luzinépolis, para a instrugdo e tramitacdo dos processos administrativos em
geral.

CAPITULO Il
GOVERNANCA DAS CONTRATACOES
Secao |
Disposic¢des gerais

Art. 5. O Secretario(a) Municipal de Administragdo do municipio é responséavel
pela governanca das contratacbes, salvo disposicdo em lei municipal em
contrario, tendo por atribuicdes:

8 1° implementar processos, estruturas e mecanismos, incluindo os de gestao
de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar 0S processos
de contratacdo e as execugOes contratuais, com o intuito, dentre outros, de
alcancar os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021,
promover um ambiente integro e confiavel para as contratacdes; assegurar o
alinhamento das contratacbes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentarias; promover a eficiéncia, a efetividade e a eficacia nas
contratacoes.

§ 2° A avaliagdo, o direcionamento e o monitoramento dos processos de
contratacdo devem ocorrer a partir de indicadores objetivamente definidos,
destinados a medir a eficiéncia e a eficacia de todas as fases do processo de
contratacdo, a atuacdo do contratado no cumprimento das obrigacées e 0s
resultados dos contratos e das atas de registro de precos.

Secao Il
Praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo

Art. 6. Para o controle das contratagBes publicas realizadas pela Administracao
Municipal serdo adotados mecanismos de gestéo de riscos, estruturados em 3
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(trés) linhas de defesa, nos termos do art. 169 da Lei n°® 14.133, de 2021, da
seguinte forma:

| - integram a primeira linha de defesa os agentes publicos que atuam na fase
preparatéria dos processos de contratacdo, os agentes de contratacdo, 0s
pregoeiros ou membros de comisséo de contratacdo e de equipes de apoio, 0s
agentes publicos responsaveis pela condugdo dos processos de contratacao
direta, pela gestdo e pela fiscalizagdo dos contratos, pela gestdo das atas de
registro de pregos, os secretarios municipais, os diretores e as autoridades
maximas das administracdes indiretas;

Il - integram a segunda linha de defesa as unidades de assessoramento juridico;
lll - integra a terceira linha de defesa o Controladoria Geral do municipal ou
Controle interno do Municipio, conforme nominado na lei municipal.

Art. 7. A adocdo de mecanismos de gestdo de riscos, inclusive para o
aperfeicoamento dos controles preventivos e para a capacitacdo de agentes
publicos, sera de responsabilidade e competéncia:

| - do Secretario Municipal de Administracéo, em relacéo aos atos praticados por
agentes de contratacdo, por pregoeiros, por membros da comissdo de
contratacao, da equipe de apoio ou agentes publicos que conduzirem processos
de contratacdo direta, bem como os gestores de contrato e 0s gestores de atas
de registro de precos; e

Il - dos Secretarios Municipais, Gestores de Fundos Municipais e das
autoridades méaximas das entidades da administracdo indireta, em relacdo aos
atos praticados por agentes publicos que atuarem na etapa preparatoria das
contratacdes, que conduzirem processos de contratacdo direta e aos atos
praticados pelos fiscais dos respectivos contratos.

Paragrafo Unico. As autoridades competentes serdo responsabilizadas pela
auséncia de providéncias relacionadas ao controle preventivo de riscos e a
capacitacao de agentes publicos que atuem no processo de contratacao.

Art. 8. Os mecanismos de gestdo de riscos e controle preventivo seréao
desenvolvidos contemplando:

| - a adocgéo de préticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos, com
definicdo do apetite ao risco, identificacdo, avaliagdo, controle, tratamento e
mitigacdo dos riscos relacionados a legalidade, integridade e obtengdo dos
resultados pretendidos nos processos de contratacao;
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Il - a elaborac&o de matrizes de alocacao de riscos, com indicagdo de medidas
preventivas de riscos e de saneamento de irregularidades verificadas no
processo de contratacao;

[l - o aperfeicoamento dos sistemas de controle interno, observado o principio
da segregacao de funcdes.

§ 1° A adocéo de préticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos
devera considerar a relacdo econémica entre o risco e o custo do seu tratamento.

§ 2° Os agentes integrantes de qualquer linha de defesa dever&o adotar medidas
para 0 saneamento de quaisquer impropriedades que constatarem e para a
apuracédo de responsabilidade e prevencao com vistas e elidir nova ocorréncia.

Secao Il
Atuacdo da Assessoria Juridica/Procuradoria Juridica

Art. 9. Além do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n°® 14.133,
de 2021, incumbe a Procuradoria - Geral ou Assessoria Juridica Municipal, o
apoio e auxilio consultivo as autoridades responsaveis pela tomada de decisoes,
e aos agentes do processo de contratacao.

§ 1° Para fins deste artigo, considera-se:

| - apoio: qualquer orientacdo juridica que embase a tomada de decisdo ou a
pratica de ato administrativo;

Il - auxilio: a solugédo formal de duvidas juridicas e o subsidio com informacdes
gue previnam riscos.

8§ 2° Ato editado pela Procuradoria Geral ou Assessoria Juridica Municipal
definir4 as formas e os prazos para apoio e auxilio, considerando a natureza da
duvida, o impacto da resposta no processo de contratacdo e a politica publica
relacionada, quando for o caso.

§ 3° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informacdo e mecanismos de
comunicacdo de uso disseminado, podendo, ainda ser adotado pareceres e/ou
mecanismo nos mesmos moldes editados pela Advocacia Geral da Uni&o.

Art. 10. Sem prejuizo do disposto no art. 9° deste Decreto, a analise juridica do
processo de selecédo de fornecedor sera dispensada nos seguintes casos:
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| - utilizagdo de minutas padronizadas, previamente analisadas, de editais,
instrumentos de contrato, atas de registro de precos convénio ou outros ajustes;
Il - assuntos tratados em pareceres juridicos referenciais ou sumulas da
Procuradoria Geral/Assessoria Juridica Municipal;

[l - contratacdes com valor de até 5% (cinco por cento) do valor previsto no inciso
| do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021,

IV - reajustamento contratual.

8§ 1° Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, eventuais alteracdes
substanciais nas minutas padronizadas dever&do ser novamente analisadas pela
Procuradoria-Geral/Assessoria Juridica Municipal.

§ 2° A analise juridica é obrigatoria em todos os processos de contratacdo direta,
ressalvado o disposto no inciso Il do caput deste artigo.

8§ 3° A Diretoria de Licitagcdes e Contratos podera, motivadamente, solicitar nova
andlise juridica da Procuradoria-Geral/Assessoria Juridica Municipal.

8 4° Ato do Procurador-Geral/Assessoria juridica podera estabelecer outras
hipéteses de dispensa da andlise juridica da contratacao.

8 5° A Procuradoria-Geral/Assessoria Juridica monitorard 0os processos de
gestao de riscos e controles internos, propondo melhorias se necessarias.

Secéo IV
Atuacao da Controladoria Geral/Controle Interno

Art. 11. Competem a Controladoria Geral e/ou Controle Interno do Municipio,
dentre outras, as seguintes atribuicdes relacionadas ao processo de contratacao:

| - atuar como 6rgao central de Controle Interno da Administracdo Municipal, na
terceira linha de defesa, prevista no art. 169 da Lei n° 14.133, de 2021,

Il - apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de
gestao de riscos e de controle preventivo;

[l - promover inspecdes e avaliagcdes das praticas continuas e permanentes de
gestao de risco e de controle preventivo nas contratacdes publicas;

IV - apoiar o agente de contratagdo e a equipe de apoio, a comissdo de
contratacdo, os fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das
funcbes essenciais a execucao do disposto neste decreto;

V - auxiliar na instituicdo de modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos; e
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VI - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo duvidas e o subsidiando com
informacdes relevantes, a fim de prevenir riscos na execucédo contratual.

8§ 1° Ato editado pelo Controle Interno do Municipio definira as formas e os prazos
para o atendimento de consultas, considerando a natureza da duvida, o impacto
da resposta no processo de contratacéo e a politica publica relacionada, quando
for o caso.

§ 2° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informacdo e mecanismos de
comunicacdo de uso disseminado, conforme regulamentacdo do inciso V do
caput deste artigo.

Art. 12. O Controle Interno seré responsavel por analisar eventuais denuncias
sobre irregularidades no cumprimento deste Decreto ou decorrentes de ilicitos
cometidos contra a gestédo municipal.

8 1° O(a) Chefe de Controle Interno fard a andlise da dendncia e, caso
consistente, fard& o encaminhamento pertinente, nos termos da lei, para
procedimento de auditoria na propria Unidade de Controle Interno.

§ 2° A denuncia podera ser proposta por qualquer pessoa e deverd ser
encaminhada através do canal da Ouvidoria- Geral, disponivel no sitio eletrénico
do Municipio, referido no presente Decreto.

Secéo V
Plano de contratagdes anual

Art. 13. O Plano de Contratacdes Anual é o documento que consolida as
demandas que a Administracdo Municipal pretende contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracéo, tendo os seguintes obijetivos:

| - racionalizar as contratacfes da Administracdo Municipal;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico do municipio;

[l - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;

IV - apresentar ao setor privado as pretensdes contratuais da Administracéo
Municipal para o proximo exercicio, para estimular a maior participacdo de
fornecedores nos processos de contratacgéo.
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Art. 14. O Plano de Contratac6es Anual sera elaborado em duas fases, a primeira
para fins orcamentarios, e a segunda para organizacdo do calendario de
licitacOes e divulgacao no sitio eletrénico oficial.

8§ 1° A primeira fase sera desenvolvida juntamente com a elaborag¢édo da proposta
orcamentéria disponibilizada pela Secretaria de Administracdo, e a segunda,
pela Secretaria Municipal de Finangas, que consiste, conforme artigo 14 do
presente Decreto, na organizacdo do calendario de licitacbes e divulgacdo do
sitio eletrénico oficial.

8§ 2° Quando do encaminhamento da proposta orgamentaria para a Secretaria
Municipal de Administracdo, cada 6rgdo deverd indicar, em formulario préprio a
ser disponibilizado, os objetos que pretende contratar no exercicio seguinte,
informando:

| - o item a ser contratado;

Il - a unidade de fornecimento do item;

[l - a quantidade a ser adquirida ou contratada,

IV - a estimativa preliminar do valor;

V - a classificacdo da prioridade de contratacdo entre baixa, média e alta,
considerando a necessidade a ser suprida;

VI - a data desejada para a contratacao;

VIl - a existéncia de vinculacdo ou dependéncia de contratacdo de outro item
para sua execucdo, visando determinar a sequéncia em que 0s respectivos
processos de contratacdo serao realizados.

§ 3° Os demandantes utilizardo, preferencialmente, os dados do Catalogo
Eletronico de Padronizacdo do Municipio (megasoft) ou do Catalogo Eletrénico
de Padronizacédo do Governo Federal.

8 4° Desde que justificado, as demandas cuja natureza n&o permitirem
quantificacdo com exatidao, poderdo ser descritas de forma estimativa, quando
da elaboracao do Plano de Contratagdes Anual.

§ 5° A Secretaria Municipal de Administracdo encaminhara as informacdes sobre
as contratagOes pretendidas a Secretaria Municipal de Finangas.

8 6° A segunda fase do Plano de Contratacdes Anual sera realizada pela
Secretaria Municipal de Financas, que concentrara, sempre que possivel, as
demandas por objetos de mesma natureza, de forma a reduzir custos, unificar e
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organizar os processos de contratacdo ao longo do exercicio, em formato de
calendario anual.

Art. 15. O Plano de Contratacdes Anual apresentara linguagem e formato que
facilitem sua compreensédo pelo mercado fornecedor e sera divulgado no sitio
eletrdnico oficial, sem prejuizo da divulgacdo por outros meios

§ 1° O Plano de Contratacdes Anual, ap0s sua concluséo, sera divulgado aos
Municipios da Regido de Luzindpolis/TO, bem como aos consorcios dos quais o
municipio faca parte, com convite para a realiza¢ao de licitacdes compartilhadas.

8§ 2° Durante o ano de sua execugédo, o Plano de Contratacbes Anual somente
podera ser alterado no caso de contratacbes emergenciais, recebimento de
emendas parlamentares, transferéncias voluntarias, operacdes de crédito,
Superavit financeiro e excesso de arrecadagéo.

§ 3° Alteracdes do Plano de Contratagcdes Anual por motivos distintos do previsto
no 8 2° deverao ser justificados pela demandante e dependerdo de autorizacao
do Secretario Municipal de Financas.

Art. 16. Para fins da estimativa preliminar de valor, podera ser adotada
metodologia simplificada, com a consulta de um Unico preco ou do ultimo preco
praticado pela Administracdo Municipal, atualizado.

Art. 17. Para a elaboracao do Plano de Contratacbes Anual serdo adotados os
seguintes prazos:

| - os demandantes encaminhardo todas as contratacdes pretendidas até o dia
30 de junho a Secretaria Municipal de Administracao, que repassara a Secretaria
Municipal de Financas;

Il - os demandantes poderé&o solicitar alteracées na primeira versao do Plano de
Contratacdes Anual até o dia 30 de setembro;

[l - a Secretaria Municipal de Finangas publicara o Plano de Contratacdes Anual
até o dia 31 de dezembro.

Secéo VI
Centralizagdo das contratacdes e execug¢ao do processo administrativo

Avenida Goias, n° 362, Centro, Luzindpolis — TO
CEP: 77.903-000 — Fone (63) 3491-1118/1120



' PREFEITURiﬁ y lls
a

A Mudanga comega com trabalho!
ADM:2021-2024

e, 2
» =
%P0y 0.7

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZINOPOLIS - TO.
CNPJ 01.631.059/0001-40

Art. 18. As contratagées da Administragdo Municipal serdo centralizadas na
Secretaria Municipal de Administracdo, que realizara 0s procedimentos
necessarios a execucao dos processos de contratacao.

8 1° As fases preparatorias dos processos de contratacdo de objetos de uso
geral de toda a Administragdo Municipal serdo executadas pela Secretaria
Municipal de Administracdo, podendo haver delegacdo desta competéncia em
situacdes especificas.

§ 2° As fases preparatdrias dos processos de contratacdo de objetos de uso
especifico serdo executadas no ambito dos 6rgéos e entidades demandantes.

8 3° O Secretario Municipal de Administracdo podera avocar a competéncia
sobre a fase preparatoria dos processos de contratacdo de objetos de uso
especifico de cada 6rgdo ou Fundo, sem prejuizo da competéncia de outros
agentes publicos sobre as demais fases e do pedido de informacfes e auxilio
aos demandantes.

Art. 19. Para o inicio do processo de contratacdo sera necessaria solicitacao que
indiqgue, no minimo, o problema a ser resolvido, a solucdo ja utilizada
anteriormente pela Administracdo Municipal, se for o caso, e o0 prazo para inicio
e conclusado da execucao do servico ou fornecimento.

Paragrafo Unico. A partir da solicitagdo, o processo de contratacdo sera
executado observando as seguintes fases:

| - fase preparatéria: objetiva caracterizar o problema a ser resolvido, identificar
no mercado a melhor solucdo disponivel e viavel técnica e economicamente,
definir o procedimento e as condi¢des de contratacdo, gerenciar riscos e produzir
as minutas dos documentos necessarios ao processo de contratacao;

Il - fase de selecéo de fornecedor: corresponde a etapa de avaliacdo da proposta
e das condi¢cdes de habilitacdo dos proponentes, a fim de selecionar o fornecedor
a ser contratado; e

Il - fase de gestdo e fiscalizagdo do contrato: corresponde a execucao
sistematica de procedimentos que visem o adimplemento contratual, por meio
de ferramentas disponibilizadas pelo municipio, inclusive mediante uso de
recursos de tecnologia da informacé&o.

TITULO Il
FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATACAO
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CAPITULO |
ATUACAO DE AGENTES DA FASE PREPARATORIA

Art. 20. Serdo considerados agentes da fase preparatéria do processo de
contratacdo todos aqueles que desempenharem atividades relacionadas a
elaboracao dos documentos que a integraréo.

8 1° O estudo técnico preliminar, o anteprojeto, o projeto basico ou o termo de
referéncia e 0s seus respectivos anexos serdo elaborados por agente publico ou
equipe de agentes publicos lotados no 6rgdo ou entidade demandante ou na
Secretaria Municipal interessada solicitante respectivamente, conforme o caso.

§ 2° Sera admitida a contratagéo de terceiros para auxiliar na fase preparatoria.

CAPITULO I
DOCUMENTOS E ATIVIDADES DA FASE PREPARATORIA

Art. 21. A fase preparatoria inclui as seguintes atividades:

| - elaboracao do estudo técnico preliminar, com base na solicitacdo de aquisi¢ao
OU Servico;

Il - elaboracdo do anteprojeto, do projeto basico ou do termo de referéncia,
incluindo a pesquisa de precgos que definira o valor maximo da contratagédo, com
base na solucéo indicada no estudo técnico preliminar;

Il - elaboracdo da matriz de alocagéo de riscos, se for o caso;

IV - autorizacdo para abertura do processo de contratacao;

V - elaboracdo da minuta do edital, se for o caso;

VI - elaboracdo da minuta de ata de registro de precos, se for o caso;

VII - elaboracdo da minuta de contrato, se for o caso;

VIII - anadlise juridica do processo de contratacdo, ressalvado o disposto no art.
10 deste Decreto;

IX - autorizacdo para publicacdo do edital, se for o caso;

X - insercéo de dados do processo de contratacéo no sitio eletronico oficial; e
XI - publicacéo do edital ou do ato que autoriza a contratacéo direta.

8§ 1° Na elaboracao dos instrumentos destinados aos fornecedores, ndo seréo
realizadas repeticdes de informacdes, sendo consideradas parte do edital todas
as informacgdes presentes em todos 0S Sseus anexos e vice-versa.

§ 2° O anteprojeto, o projeto basico ou o termo de referéncia elaborados na fase
interna serdo publicos para acesso de qualquer interessado, mas néo fardo parte
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dos anexos do edital, devendo suas informacdes serem distribuidas entre o
edital, as especificacbes, o contrato e a ata de registro de precos, quando
houver.

Art. 22. O estudo técnico preliminar devera refletir o resultado dos
levantamentos, das pesquisas e das conclusbes sobre o problema a ser
resolvido e a melhor forma de soluciona-lo, e sua elaboracgdo considerara:

| - a natureza do problema a ser resolvido, observando a finalidade e os
resultados pretendidos com a contratacao;

Il - as solucBes existentes para o problema, observando o modelo ja utilizado
pela Administracdo Municipal e por outras administracdes, se for o caso, e os
seus impactos econdémicos; e

Il - a definicdo da melhor solucao para o problema e sua viabilidade.

8 1° Nas contratagbes emergenciais e nas contratagcdes com valores inferiores a
5 (cinco) vezes os limites de dispensa de licitacao, previstos nos incisos | ou Il
do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme o caso, ndo sera exigida
a elaboracao de estudo técnico preliminar e matriz de alocacao de riscos.

8§ 2° A observancia das solugfes ja utilizadas anteriormente pela Administragéo
Municipal e por outras administracdes ndo impedira a adocdo de solucéo
inovadora, caso seja a que melhor resolva o problema detalhado nos Estudos
Técnicos Preliminares.

Art. 23. O inicio da fase preparatéria dos processos de contratacdo sera
autorizado pelo gestor de cada 6rgao solicitante ou por autoridade de cargo
equivalente nos demais 6rgaos ou entidades demandantes.

Paragrafo unico- 6rgdo ndo se confunde com unidade meramente administrativa.

Art. 24. Todos os processos de contratacdo serdo publicados, no minimo, no
Diario Oficial, no sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional de Contratacdes
Pulblicas, observadas as singularidades e excepcionalidades previstas nas Lei
14.133/2021.

§ 1° Ser& obrigatoria a publicacdo de extrato do edital, em jornal de grande
circulacdo ou portal eletrdnico de grande visualizagdo e acessibilidade (site),
para as contratacdes cujo valor maximo ultrapasse 20 (vinte) vezes o valor
previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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§ 2° Serdo considerados jornais de grande circulacdo ou site de grande
abrangéncia, aqueles com publicagcdo minima de 3 (trés) edicbes semanais e
tiragem minima de 3.000 (trés mil) exemplares ou com alcance minimo diario de
3.000 (trés mil) acessos, quando se tratar de jornal veiculado em meio digital.

CAPITULO Il
PESQUISA DE PRECOS E DEFINICAO DE VALOR MAXIMO DA
CONTRATACAO
Secéo |
Conceito de valor maximo da contratacéo

Art. 25. O valor maximo da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do objeto e,
sempre que possivel, a realidade do mercado local e/ou regional.

Secéo Il
Bens e servicos em geral

Art. 26. As pesquisas de precos dos processos licitatérios serdo realizadas
mediante aplicacao das seguintes referéncias e parametros, combinados ou nao:

| - obrigatoriamente, quando existente, o pre¢co praticado em contratacdes da
propria  Administracdo  Municipal, considerados eventuais reajustes,
repactuacoes e reequilibrios concedidos, em execucédo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observada a correcdo do
valor pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro
indice que venha a substitui-lo, desde a data da homologacédo do certame, ou
desde o ultimo reajuste, repactuacao ou reequilibrio, até a data da pesquisa de
precos;

Il - obrigatoriamente, quando existente, o preco constante do Banco de Precos
em Saude (BPS), como referéncia de precos de medicamentos e produtos para
saude, observadas as quantidades adquiridas e a correcéo do valor pelo IPCA
ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da compra até a data da
pesquisa de precos;

[l - a composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos, disponivel no Portal Nacional
de ContratagBes Publicas (PNCP), no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, observada a corre¢céo do valor pelo IPCA ou outro indice
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que venha a substitui-lo, desde a data da homologacao do certame até a data
da pesquisa de precos;

IV - os precos praticados em contratacdes similares realizadas pela
Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, incluso o sistema de registro de precos,
e observada a correcao do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-
lo, desde a data da homologacé&o do certame até a data da pesquisa de precos;
V - os dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo de qualquer ente
federativo e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso, e que ndo tenham sido obtidos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital,

VI - os precos obtidos em pesquisa direta com fornecedores, mediante pedido
formal de cotac&o ou por meio telefénico, com prazo maximo de 06 (seis) meses
entre a cotacdo e a data de divulgacao do edital; ou

VII - precos obtidos em pesquisa na base nacional ou regional de notas fiscais
eletrdnicas, no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observada a correcao do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-
lo, desde data da emisséo da nota até a data da pesquisa de precos.

8§ 1° A pesquisa de precgos devera contemplar ao menos uma referéncia relativa
aos incisos I, 1l ou Ill do caput deste artigo, sendo que eventual impossibilidade
de obtencao de quaisquer parametros devera ser registrada no processo.

8 2° Quando for coletado orcamento com fornecedor que tenha prec¢o vigente
junto ao Municipio, devera ser adotado o de menor valor, sendo dispensada a
necessidade de justificativa da nao utilizacdo do preco vigente quando superior
ao do orcamento.

8§ 3° Para a utilizacdo do Banco de Precos em Saude:

| - deverdo ser priorizados 0s precos de compras praticadas no Estado do
TOCANTINS;

Il - ndo havendo historico de pesquisa do item no periodo selecionado, a
pesquisa podera ser ampliada para os demais Estados;

[l - serdo utilizados os precos obtidos de compras realizadas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos;

IV - se for obtida mais de uma referéncia no BPS, oriunda de cidades e
contratacdes distintas, tais valores poderéo ser utilizados como referéncias de
precos, fazendo-se constar a data da contratagéo ou licitagéo, o fornecedor e a
cidade correspondente.
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V -se utilizada a média ponderada sera vedada a utilizacdo de compras
individuais ja contempladas na média ponderada.

8 4° Quando forem utilizadas referéncias de precos de sitios eletrénicos da
internet, essas referéncias deverao conter, além do previsto no inciso V do caput
deste artigo, o CNPJ e o endereco eletronico consultado, sendo vedada a
utilizagdo de pregcos promocionais, com descontos condicionais ou com
acréscimos em virtude de parcelamento.

8 5° Na pesquisa direta com fornecedores:

| - sera considerada justificada a escolha de fornecedor que estiver localizado no
Estado do TOCANTINS, devendo ser justificada apenas a utilizacdo de
referéncias de precos de fornecedores de outros estados;

Il - quando utilizada cotacéo formal, devera conter CNPJ, endereco, telefone,
data e nome do responsavel pela emissao;

[l - quando utilizada a pesquisa de precos por meio telefénico, devera ser
certificada nos autos pelo agente publico responséavel pela pesquisa de precos,
que fara constar o nome da empresa, o nome da pessoa de contato, a descricdo
do produto ou servico, 0 preco, a data da consulta, o numero do telefone e o
CNPJ da empresa consultada.

8 6° As referéncias de precos deverao ser analisados de forma critica, a fim de
se verificar a compatibilidade efetiva entre os itens cotados e o descritivo de cada
item a ser contratado.

Art. 27. A metodologia para formacao do preco maximo na contratacdo de bens
e servicos em geral, por meio de processos licitatérios, devera observar as
seguintes regras:

| - existéncia de, no minimo, 3 (trés) referéncias de preco;

Il - se alguma(s) das referéncias nao guardar(em) relacdo de compatibilidade
com as demais, destoando consideravelmente das outras, seu(s) preco(s)
devera(ao) ser desconsiderado(s) e/ou substituida(s), considerando o disposto
no inciso | deste artigo;

Il - formacédo da média aritmética entre as referéncias coletadas;

IV - se nenhuma das referéncias utilizadas destoar da média aritmética além de
30% (trinta por cento), ser4 adotada a média aritmética como pre¢co maximo;
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V - se alguma(s) da(s) referéncia(s) utilizada(s) destoar(em) da média aritmética
além de 30% (trinta por cento), sera(do) descartada(s) e sera realizada nova
meédia aritmética com os precos restantes para definicdo do preco maximo;

VI - se, ap0s o calculo do inciso V do caput deste artigo, ndo restar nenhuma
referéncia dentro da margem de 30% (trinta por cento), deverdo ser acrescidas
até 3 (trés) novas referéncias e retomada a metodologia a partir do inciso I;

VII - se ndo houver disponibilidade de novas referéncias ou se, mesmo com a
coleta de novas referéncias, todas destoarem da média em mais de 30% (trinta
por cento), deverdo ser descartadas para formacdo da média aritmética as
referéncias que destoarem acima de 50% (cinquenta por cento);

VIII - frustradas as possibilidades anteriores, devera ser usada, para
determinacao do preco maximo, a mediana das referéncias obtidas; e

IX - na planilha de formacdo de precos constara as marcas dos objetos dos
precos de referéncia e, obrigatoriamente, a data de validade das referéncias de
precos previstas nos incisos V e VI do caput do art. 26.

Paragrafo Unico. A inviabilidade de cumprimento das regras dispostas acima
deverd ser justificada, com demonstracéo das pesquisas que foram realizadas e
0 porqué da inviabilidade de cumprimento no caso concreto, vedada a
justificativa genérica.

Art. 28. Nas contratacdes diretas por dispensa de licitacdo ndo sera necessaria
pesquisa prévia de precos, desde que sejam obtidas, ao menos, 3 (trés)
propostas na etapa competitiva.

§ 1° Obrigatoriamente, as propostas deverdo atender aos requisitos da
contratacdo e conter razdo social, CNPJ, valor, data e validade da proposta,
telefone, endereco, nome e assinatura de representante legal da empresa.

§ 2° Na planilha de formac&o de precgos deverdo ser inseridos os valores de todas
as propostas que atendam aos requisitos do 8 1° deste artigo, devendo ser
desconsiderados os valores néo correspondentes a proposta vencedora.

8 3° Quando a Administracao nao obtiver pelo menos 3 (trés) propostas na etapa
competitiva, sera necessario apresentar justificativa fundamentada, bem como
comprovar que o valor a ser contratado trata-se de preco de mercado,
apresentando, ao menos, 3 (trés) referéncias de precos, nos termos do art. 26
deste Decreto.
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8 4° Quando néo for possivel comprovar o preco por meio do disposto no § 3°
deste artigo, a comprovacéo podera se dar por meio da apresentacdo de notas
fiscais emitidas pela empresa ou contratos celebrados pelo contratado junto a
terceiros, assim como documentos habeis emitidos em substituicdo ao contrato
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo pela Administracao.

§ 5° Caso a proposta vencedora nao contenha assinatura do representante legal
ou procurador habilitado, ou possua data de validade vencida, sera solicitado o
reencaminhamento da proposta devidamente saneada, previamente a
homologacéo do processo.

Art. 29. Nas contratacfes diretas por inexigibilidade de licitacdo, a comprovacéo
do preco se dara por meio da apresentacdo de, ao menos, 3 (trés) notas fiscais
emitidas ou contratos celebrados pelo fornecedor junto a terceiros, assim como
documentos habeis emitidos em substituicdo ao contrato, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragdo Municipal.

8§ 1° Nas contratacbes por inexigibilidade, para participagdo em cursos ou
capacitacdes, poderdo ser utilizados, para comprovacdo de preco, materiais
informativos do organizador do curso, disponiveis publicamente, como folder,
pagina na internet ou outros meios, sem prejuizo da tentativa de negociacéao do
valor, quando houver participacdo de mais de um servidor municipal.

8§ 2° Nas contratacdes de que trata o caput deste artigo, devera ser apresentada
proposta comercial nos termos do art. 28, § 1° deste Decreto.

Secao Il
Obras e servicos de engenharia

Art. 30. No processo de contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia, o valor
maximo da contratacdo sera definido por insumo ou servico da planilha de
composicao de custos, sendo acrescido o percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) e Encargos Sociais cabivel pelo custo correspondente do Sistema
de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigcos e obras de infraestrutura
de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de
Construcao Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia.

81°. Os valores dos insumos e servicos que ndo estiverem disponiveis nas
tabelas Sinapi ou Sicro poderdo ser obtidos pelos seguintes parametros, nesta
ordem:
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| - dados de outras tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder
Executivo federal, estadual, distrital ou municipal;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada ou em sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

[ll - precos de contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

IV - precgos obtidos em pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas,
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observada a
correcdo do valor pelo IPCA ou por outro indice que venha a substitui-lo, desde
data da emissao da nota até a data da pesquisa de precos; e

V - precos obtidos em pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
sendo necessaria justificativa caso ndo se alcancem 3 (trés) cotacoes.

§2°. Em decorréncia de Convénio firmado ou de obrigacéo definida pelo 6rgéo
repassador dos recursos, poderao ser utilizadas outras tabelas oficiais.

Art. 31. No processo licitatério para contratacdo de obras e servicos de
engenharia, sob os regimes de contratacao integrada ou semi-integrada, o valor
maximo da contratacdo serd calculado nos termos do caput deste artigo,
acrescido ou ndo de parcela referente a remuneracao do risco, e, sempre que
necessario e o anteprojeto permitir, a estimativa de preco serd baseada em
orcamento sintético, nos termos do art. 30 deste Decreto, devendo a utilizacédo
de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacdo aproximada, baseada
em outras contratacfes similares, ser reservada as fracdes do empreendimento
nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.

Paragrafo Unico. Na hipotese de que trata este artigo, sera exigido dos licitantes
ou contratados, no orcamento que compuser suas respectivas propostas, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orcamento sintético referido no
dispositivo.

Secéo IV
Processos de aditivos contratuais

Art. 32. As alteragBes contratuais ensejardo analise da adequacdo econdmica,
devendo ser comprovada a compatibilidade dos valores unitarios e global com
0S precos praticados pelo mercado.
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Art. 33. Nos contratos de fornecimento e servigos, deverdo ser apresentadas, ao
menos, 3 (trés) referéncias de precos, conforme estabelecido no art. 26 deste
Decreto, ou, conforme a singularidade de determinadas categorias, a tabela
oficial vigente a época do aditivo, que fixa o valor minimo dos honorarios.

8 1° Nos casos em que for relevante a consideragdo da marca do produto para
a demonstracdo da vantajosidade, a pesquisa de precos deverd,
preferencialmente, considerar a marca a ser contratada.

8 2° Em qualquer caso, para analise da vantajosidade econbémica serdo
descartados os precos que destoarem a partir de 30% (trinta por cento) da média
aritmética das referéncias coletadas e, no caso de ndo restarem ao menos duas
referéncias dentro da margem de 30% (trinta por cento), deverdo ser acrescidas
novas referéncias e recalculada a média aritmética.

§ 3° Cabera ao gestor do contrato avaliar, criticamente, se o valor do termo
aditivo é coerente com a média aritmética das referéncias ndo descartadas, bem
como negociar melhores condi¢des, quando entender necessario.

Art. 34. No caso de obras e servi¢os, 0S precos unitarios, eventualmente néo
contemplados no contrato, seréo fixados por meio da aplicacédo da relacdo geral
entre os valores da proposta e o do orcamento-base da Administracdo sobre os
precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados
os limites estabelecidos no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021 e observado o
disposto no art. 127 da Lei n® 14133/2021.

8§ 1° Nos casos das alteracdes do caput deste artigo, a diferenca percentual entre
o valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo podera ser reduzida
em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos que modifiquem a
planilha orcamentaria.

8 2° No caso de contrato decorrente de licitacdo com julgamento por maior
desconto, o desconto ofertado em relacédo ao preco global fixado no edital de
licitacdo devera ser estendido aos termos aditivos.

Art. 35. N&o estdo enquadradas nesta secédo deste Decreto as alteragOes de
preco decorrentes de reajuste e repactuacéo, que serao realizadas por simples

apostilamento, nos termos do inciso | do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secéo V
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Disposi¢cOes gerais da pesquisa de precos

Art. 36. As justificativas apresentadas deverdo ser claras e objetivas, juntando-
se ao processo, sempre que possivel, 0s respectivos documentos
comprobatérios, sendo vedadas justificativas genéricas e incapazes de
demonstrar a necessidade de se excepcionar as condi¢des estabelecidas.

Art. 37. Casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo de
contratacdo, no que tange a formacéo de precos de bens e servicos em geral,
serdo decididos pela DIRETORIA DE LICITACOES DE CONTRATOS, com
supervisdo da SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

Art. 38. Os valores de bens iméveis, que constem de lei municipal especifica
sobre a matéria, ou os apresentados pela Comisséo de Avalicdo de Iméveis do
municipio, ou mesmo os precos formados para Obras ou Servi¢cos de engenharia
por profissionais tecnicamente habilitados, ndo serdo analisados quanto a
formac&o de prego pela DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS.

CAPITULO IV
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS
COMUM E LUXO

Art. 39. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da
Administracdo Municipal deverdo ser de qualidade ndo superior a necessaria
para cumprir a finalidade a qual se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de
luxo.

8§ 1° Serd considerado de luxo o artigo cujo valor de mercado seja,
significativamente, superior ao valor de outro com caracteristicas suficientes
para cumprir a mesma finalidade.

§ 2° Excepcionalmente, sera admitida a aquisicdo de itens de consumo com
caracteristicas especiais, mesmo que com valor superior a produtos similares,
Nos casos em que tais caracteristicas sejam necessarias para o atendimento do
interesse publico primario e desde que justificadas na fase preparatoria do
processo de contratacao.

CAPITULO V
PROGRAMA DE INTEGRIDADE DE FORNECEDORES NAS
CONTRATACOES DE GRANDE VULTO
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Art. 40. Para os fins deste Decreto, o programa de integridade consiste no
conjunto de mecanismos e procedimentos de integridade, controle e auditoria,
com o objetivo de prevenir, detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e
atos ilicitos praticados contra a Administracdo Municipal. Paragrafo unico. Estéo
incluidos no conjunto de mecanismos e procedimentos de integridade o incentivo
a denudncia de irregularidade, a instituicdo e a aplicacdo do codigo de ética e de
conduta e a aplicacdo e disseminagdo das boas préticas corporativas.

Art. 41. Nas contratacdes de obra, servico e fornecimento superiores a 200
(duzentas) vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, de acordo com previsao obrigatéria do edital, o contratado devera
comprovar a existéncia de programa de integridade em até 6 (seis) meses,
contados da assinatura do contrato.

Paragrafo anico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo
caracterizara inexecucdo parcial do contrato e implicara em multa mensal de
0,5% (meio por cento) sobre as faturas emitidas, enquanto persistir a situacéo
de irregularidade.

Art. 42. A comprovacao da existéncia do programa de integridade seré realizada
mediante declaracéo formal do contratado e compromisso de sua manutencao
até o término do contrato.

8§ 1° Serédo considerados programas de integridade implantados os que
preencherem, no minimo, os seguintes critérios:

| - padrées de conduta, cédigo de ética, politicas e procedimentos de integridade
aplicaveis a todos os empregados, administradores e dirigentes;

Il - capacitacdo, no minimo anual, para pelo menos 20% (vinte por cento) dos
empregados da empresa, sobre temas relacionados ao programa de integridade:
[l - mecanismos voltados para a prevencao de fraudes e atos ilicitos nos
processos de contratacdo ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda
gue intermediada por terceiros;

IV - sanc¢0Oes, prazos e procedimentos para apuracao de irregularidades; e

V - canais de denuncia de irregularidades, acessiveis e divulgados a
empregados, fornecedores e terceiros, e de mecanismos destinados a protecao
de denunciantes de boa-fé.

8 2° A Administracdo Municipal podera realizar diligéncia para confirmar a
veracidade da declaracédo de existéncia de programa de integridade implantado.
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CAPITULO VI COTAS E PREFERENCIAS
Secao |
Exigéncia de percentual de mao de obra constituido por mulheres vitimas
de violéncia doméstica

Art. 43. Nas contratacdes de obras e servigos de engenharia com valor superior
a 200 (duzentas) vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, e nas contratagdes de servico terceirizado, com cessao de mao
de obra em regime de dedicacgéo exclusiva, com valor superior a 100 (cem) vezes
o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o edital
podera exigir que até 2% (dois por cento) da mao de obra responséavel pela
execucdo do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de
violéncia doméstica.

8§ 1° Para os fins deste Decreto, serdo consideradas mulheres vitimas de
violéncia doméstica aquelas que assim se declararem.

8§ 2° Para os fins de enquadramento na categoria de mulher vitima de violéncia
doméstica, sera considerado o género declarado da vitima.

8 3° A identidade das colaboradoras serd mantida em sigilo pelo contratado e
pela Administracéo, vedado qualquer tipo de discriminacao laboral.

8§ 4° Para analise do cabimento da exigéncia da cota, sera considerado como
valor da contratacdo, no caso de servicos continuos, o valor global
correspondente a 1 (um) ano de execucao.

Art. 44. Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necessaria para
atender a exigéncia de cota, serdo desprezadas as casas decimais.

Art. 45. A cota para mulheres vitimas de violéncia doméstica podera deixar de
ser exigida, mediante justificativa na fase preparatoria do processo de
contratacao.

Secéo Il
Fixacdo de margem de preferéncia para aquisicdo de bens constituidos
de material reciclado, reciclavel ou biodegradavel
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Art. 46. Nas licitagBes, podera ser estabelecida margem de preferéncia de até
10% (dez por cento) para aquisicdo de bens constituidos, no todo ou em parte,
por material reciclado, reciclavel ou biodegradavel.

8§ 1° O edital devera estabelecer, conforme cada caso, 0s requisitos para
aplicacao da margem de preferéncia referida neste artigo.

§ 2° Para aplicacdo da margem de preferéncia, o licitante devera declarar, sob
as penas da lei, o atendimento aos requisitos estabelecidos pelo edital.

CAPITULO VI
CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 47. Entende-se por custo do ciclo de vida do objeto o preco de aquisi¢do do
produto, somado ao dispéndio total para a Administragédo Municipal ao longo da
vida do produto, inclusive com a sua disposicéo final.

Art. 48. A contratacdo mais vantajosa para a Administracdo Municipal, quando
possivel, devera se dar pelo menor dispéndio, considerando o ciclo de vida do
produto a partir de fatores economicamente relevantes, vinculados ao objeto que
puder ser objetivamente mensuravel, identificado e justificado na fase
preparatéria da contratacdo, podendo ser considerados, dentre outros, 0s custos
relativos a:

| - manutencao;

I - utilizagéo;

Il - reposicéo;

IV - depreciacao;

V - impacto ambiental; e

VI - descarte ou logistica reversa.

8 1° Poderao ser utilizados no levantamento dos custos relacionados ao ciclo de
vida do objeto, dentre outros:

| - historico de contratos anteriores, conforme ocorréncias anotadas e relatorios
formalmente produzidos;

Il - séries estatisticas disponibilizadas por instituicdo publica ou privada, com
competéncia técnica compativel;

[l - publicagbes especializadas; e

IV - trabalhos técnicos e académicos.
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8 2° Nos processos de contratacao, que considerarem o custo do ciclo de vida
do objeto apds a sua entrega, devera ser utilizado, preferencialmente, o regime
de contratacdo de fornecimento e prestacdo de servigos associado, de forma a
garantir que os valores ofertados na proposta para o custo do ciclo de vida sejam
executados pelo contratado.

CAPITULO VIII
CONTRATACOES DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 49. A gestdo estratégica das contratacdes de software de uso disseminado
na Administracdo Municipal devera considerar aspectos como:

| - adaptabilidade;

Il - reputacao;

[l - suporte;

IV - confiabilidade;

V - praticidade;

VI - popularizagao;

VII - treinamento; e

VIII - relacdo custo-beneficio.

Art. 50. A contratacdo de licencas devera ser alinhada as reais necessidades da
Administragdo Municipal, com vistas a evitar gastos com produtos néo utilizados.

Paragrafo Unico. Nos casos de desenvolvimento de softwares para utilizacédo
pela Administracdo Municipal, a especificacdo do edital devera prever a
obrigacdo de cessédo, pelo contratado, dos direitos autorais e de todas as
condicbes necessarias para manutencdo do software pela Administracdo
Municipal ou por terceiros.

TITULO 1Nl
FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR
CAPITULO |
ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
Secéo |
Agente de contratagéo, pregoeiro e comissao de contratacéo

Art. 51. O agente de contratacéo, o pregoeiro e os membros da comisséo de
contratacao seréo agentes publicos do municipio de Luzinépolis/TO, designados
pelo Prefeito Municipal.
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Art. 52. A atuacéo do pregoeiro, em licitagbes na modalidade pregéo, e do agente
de contratacdo e da comissdo de contratacdo, em licitacbes nas demais
modalidades, inclui, dentre outras, as seguintes atribuicdes:

| - receber, analisar e responder os pedidos de esclarecimentos;

Il - receber, analisar e responder as impugnacdes ao edital e submeter sua
resposta a ratificacdo do Secretario Municipal de Administracao;

[l - iniciar e conduzir a sessédo publica da licitacéo;

IV - credenciar os interessados;

V - receber e examinar a declaracdo dos licitantes quanto a regularidade das
condi¢cBes de habilitacéo;

VI - verificar a conformidade da proposta e da documentacdo em relacdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

VII - coordenar a sessao publica e o envio de propostas e lances;

VIII - conduzir a etapa competitiva;

IX - classificar os proponentes ap0s encerrada a etapa competitiva;

X - negociar para obtencdo de maior vantagem,;

Xl - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

XIl - sanear erros ou falhas;

XIlI - indicar o vencedor do certame;

XIV - receber recursos e pedidos de reconsideracdo e analisar sua
admissibilidade;

XV - reconsiderar seus atos diante da interposicdo de recurso ou pedido de
reconsideracdo, ou encaminhar para decisdo do(a) DIRETOR DE LICITACOES
E CONTRATOQOS;

XVI - elaborar a ata da sesséo da licitacao;

XVIlI - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, para
homologacéo e adjudicacéo;

XVIII - propor a revogacao ou a anulacéo da licitacdo, quando for o caso.

Art. 53. O agente de contratacdo, o pregoeiro e a comissdo de contratacao
contardo com o apoio e o auxilio dos agentes da fase preparatéria, da Assessoria
Juridica Municipal e do Controle Interno para o desempenho das suas
atribuigdes.

Art. 54. O agente de contratagéo e o pregoeiro serédo auxiliados, no que couber,
por uma equipe de apoio, designada pelo Secretario Municipal de Administracéo,
para subsidiar o desempenho de suas atribuicdes.
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Art. 55. A comissao de contratacdo atuara em licitagcbes que envolvam bens ou
servicos especiais e sera formada por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos
designados pelo Secretario Municipal de Administracdo, admitida a contratacao
de profissionais para assessoramento técnico.

8 1° A comissdo de contratacdo serd presidida por um agente publico do
municipio;

§ 2° Os membros da comisséo de contratacdo responderéo, solidariamente, por
todos os atos praticados pela comisséo, exceto aquele que expressar posicao
individual divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
gue houver sido tomada a deciséo.

Art. 56. Nao é atribuicdo do agente de contratacéo, do pregoeiro ou da comissao
de contratacdo a conducéao de processos de contratacao direta.

Secao Il
Diretor Geral de Licitagcdes e Contratos

Art. 57. Compete ao Diretor Geral de Licitacdes e Contratos:

| - analisar e julgar os recursos e pedidos de reconsideracdo recebidos pelo
agente de contratacéo, pregoeiro ou comissao de contratacao;

Il - instituir comissdo permanente para processos administrativos de apuracao
de responsabilidades dos licitantes e contratados;

[l - instituir comissao para apreciacdo dos pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro dos contratos e das atas de registro de precos; e

IV - acompanhar os processos de gestao e fiscalizacdo de contratos e atas de
registro de prec¢os, no sentido de promover a uniformizacéo e coordenacao entre
os diversos agentes publicos envolvidos.

Secao lll
Secretario Municipal de Administracéo

Art. 58. Compete ao Secretario Municipal de Administracao:
| - autorizar a abertura do processo de contratacao;

Il - assinar os editais de licitacdo e autorizar a sua publicacdo e o inicio da fase
de selecéo de fornecedor;
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[l - ratificar as respostas do agente de contratag&o, do pregoeiro ou da comissao
de contratacdo as impugnacdes ao edital;

IV - adjudicar o objeto e homologar o processo licitatério, em ato Unico;

V - assinar os contratos e as atas de registro de precos, por delegacao do Chefe
do Poder Executivo nos casos de contratos afetos ao cadastro nacional de
pessoas juridica, vistos que os demais contratos celebrados com Fundos
Municipais serdo firmados pelo Secretario Municipal gestor de cada Fundo
Municipal, na forma da lei.

VI - julgar recursos administrativos contra decisdo de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar;

VII - designar fiscais e gestores de contratos e de atas de registro de precos;
VIII - aplicar declaracao de inidoneidade;

IX - julgar pedido de reconsideracéo contra declaracéo de inidoneidade; e

X - revogar ou anular a licitacao.

§ 1° Serdo também assinados pelo (a) DIRETOR GERAL DE LICITACOES E
CONTRATOS os contratos e instrumentos substitutivos, oriundos das atas de
registro de precos ja assinadas pelo Secretario Municipal de Administracao.

8§ 2° A designacgédo de fiscais e gestores, prevista no inciso VIl do caput deste
artigo, para os objetos de uso especifico de outro 6rgdo ou entidade
demandante, sera realizada por sua autoridade maxima.

CAPITULO Il
CONTRATAC}()ES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO
Secéo |
Licitacbes Eletrénicas

Art. 59. As licitacOes realizadas pela Administracdo Municipal deverdo ser
processadas, preferencialmente, na forma eletronica, ressalvadas aquelas que
visem ao incentivo, a promocao e ao desenvolvimento local e regional, que
poderdo ser realizadas na forma presencial com uso de videoconferéncia.

Art. 60. Para realizar licitagdes eletronicas, a Administragcdo Municipal utilizara,
preferencialmente, a ferramenta informatizada integrante do sistema de compras
do Governo Federal.

8 1° O ato praticado em decorréncia de regras proprias do sistema eletrénico
adotado, que ndo possam ser configuradas de forma distinta, sera considerado
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valido e ndo implicard em responsabilizacdo dos agentes publicos, ainda que
incompativel com as normas desse Decreto.

8 2° No caso de sistema eletrénico desenvolvido pela Administragdo Municipal
deverédo ser observadas, integralmente, as regras previstas neste Decreto.

Secéo Il
Dispensas eletronicas

Art. 61. A Administracdo Municipal podera realizar dispensa eletronica,
utilizando, ferramenta informatizada integrante do sistema de compras do
Governo Federal; ou Portal de licitagdes municipais (Bllcompras.com) ou BNC -
Bolsa Nacional de Compras — Inovacao em Licitacdo (BNC.ORG.BR);

Secao Il
LicitagOes presenciais, com uso de videoconferéncia

Art. 62. Nas licitagBes presenciais, também sera disponibilizado o acesso pelo
sistema de videoconferéncia, cabendo ao municipio garantir as condicdes
adequadas para a transmissao e a participacdo dos interessados.

Paragrafo Unico. A participacdo em sesséo publica de licitacdo transmitida por
videoconferéncia implica na cessao dos direitos de imagem, nos termos da Lei
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 63. E de responsabilidade dos licitantes, que desejarem participar de
licitacdo por meio do sistema de videoconferéncia, providenciar os equipamentos
e a conexao de internet adequados e suficientes para acompanhamento das
licitacbes neste formato.

Paragrafo unico. O terceiro interessado em acompanhar a licitagdo por meio do
sistema de videoconferéncia devera atender aos mesmos requisitos de
conectividade, sendo sua participacdo admitida como mero espectador.

Art. 64. Os interessados deverao, obrigatoriamente, apresentar seus envelopes
contendo os documentos de credenciamento, propostas de preco e documentos
de habilitacdo, até o horéario limite estabelecido no edital para recebimento.
Paragrafo unico. Os envelopes poderdo ser entregues:
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| - diretamente, mediante protocolo, no setor de Licitacdes e Contratos, com
indicacdo de que contém documentacdo e proposta para participacdo de
licitacdo, bem como o numero da licitagdo, da data e horario da sesséo;

Il - por envio postal ou outro meio similar, enderecado a DIRETORIA DE
LICITACOES E CONTRATOS, com indicacdo de que se trata de documentacio
e proposta para participacao de licitacdo, bem como o numero do pregédo, da
data e horario da sesséo.

Art. 65. O nado comparecimento do licitante, presencialmente ou por
videoconferéncia, no dia e horario previstos no edital para abertura da sessao
nao inviabiliza sua participacao na licitacao, independentemente da modalidade
ou modo de disputa, desde que tenha entregado os envelopes regularmente.

Paragrafo unico. O licitante que ndo comparecer a sessdo participara na
condicao de ndo credenciado e perdera o direito de ofertar lances e manifestar
intencdo de recorrer.

Art. 66. Para o uso do sistema de videoconferéncia, serdo observadas as
seguintes regras:

| - a abertura da sala virtual ocorrera 15 (quinze) minutos antes da hora
estipulada no edital para inicio da sessao, para que cada interessado acesse a
sala de videoconferéncia;

Il - os interessados em realizar o credenciamento deverdo observar o prazo de
ingresso na plataforma, especificamente indicado no edital para esta finalidade;
lll - as sessBes publicas serdo gravadas e disponibilizadas posteriormente a
qualquer interessado, mediante acesso ao sitio eletrbnico onde estiverem
armazenadas e remetido copia no SICAP LCO — TO e ao PNCP, observadas as
especificidades relativas ao municipio.

IV - o edital indicara o canal por meio do qual deverdo ser reportados eventuais
problemas de acesso a sala de videoconferéncia,

V - caso o licitante, que estiver participando por videoconferéncia, seja
convocado a manifestar-se e apresentar problemas de conexao, sera concedido
0 prazo de 5 (cinco) minutos para que ele retorne a sala virtual e atenda a
convocacao, registrando-se em ata o ocorrido;

VI - problemas de conexao nao inviabilizam a aceitacao de propostas;

VIl - em caso de problema de conexdo durante a fase de lances, se o licitante
nao conseguir retornar a sala virtual, sera considerado o seu ultimo lance
ofertado;
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VIII - caso o problema de conexao se dé com o agente de contratacdo, pregoeiro
ou comissao de contratacdo ou com o sistema em que € realizada a licitacao, os
licitantes deverdo permanecer disponiveis por 15 (quinze) minutos, apos o qual
sera considerada suspensa a sessao até posterior convocacao; e

IX - a interacdo entre o agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de
contratacao, a equipe de apoio e os licitantes que participarem da licitagcado por
meio do sistema de videoconferéncia ocorrera, exclusivamente, por meio dos
recursos de audio, video e texto disponibilizados pela plataforma, e sera
compartihada em tempo real com os licitantes que participarem
presencialmente.

Paragrafo unico. Os envelopes apresentados pelos licitantes serdo abertos
somente apods iniciada a sessao, cada qual no seu momento oportuno, e seréo
digitalizados e disponibilizados a consulta publica, no sitio eletrdnico oficial.

CAPITULO 1l
ANALISE DE DESEMPENHO NAS LICITACOES DO TIPO MELHOR
TECNICA E TECNICA E PRECO

Art. 67. A metodologia para a pontuacao técnica do desempenho do licitante em
contratacdes anteriores sera disciplinada em edital, considerando os objetivos e
resultados pretendidos com a contratacao.

§ 1° Serdao admitidas para a pontuacdo técnica as avaliagcbes de desempenho
que se referirem a contratacdes similares, nas parcelas indicadas pelo edital
como de maior relevancia para a execugao.

§ 2° Somente serdo admitidas para a pontuagdo técnica as avaliacbes de
desempenho com notas que indiquem nivel de satisfacdo do 6rgao ou entidade
avaliadora igual ou superior a 80% (oitenta por cento).

§ 3° A utilizacdo do desempenho pretérito na pontuacao técnica devera estar
objetivamente quantificada no edital, limitada a 5% (cinco por cento) do total da
pontuacao técnica.

§ 4° A analise de desempenho, para os fins da pontuacéo técnica, em licitacbes
com critério de julgamento melhor técnica e técnica e preco, esta condicionada
a implantacdo e a regulamentagdo do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

CAPITULO IV
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NEGOCIACAO DE CONDICOES MAIS VANTAJOSAS PARA A
ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 68. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratacdo, pregoeiro
ou comissdo de contratacdo, conforme o caso, convocara o licitante melhor
classificado para negociagao, cujos parametros serdo 0S orgcamentos que
fundamentaram o valor mdximo da contratacdo e 0s precos praticados pelo
licitante em contratacdes publicas similares.

§ 1° E vedada a negociacdo em condicdes diversas daquelas estabelecidas no
edital.

8 2° A negociacdo serd realizada por meio do sistema eletronico, de forma
presencial ou por meio de sistema de videoconferéncia, e deverd ser
transparente, de facil acesso ao publico e ter suas condi¢cdes consignadas em
ata.

Art. 69. Frustrada a negociagcao com o licitante melhor classificado, o agente de
contratacao, pregoeiro ou comissao de contratacao, fixara um valor admissivel
para a negociacdo e convocard os licitantes, inclusive o melhor classificado, para
se manifestarem quanto a aceitacdo do valor fixado.

§ 1° O valor admissivel para a negociacdo devera ser igual ou inferior ao valor
maximo da contratacéo.

§ 2° Caso mais de um licitante aceite o valor admissivel para a negociacao,
devera ser observada a ordem de classificacdo anterior a negociacao.

8 3° Nao havendo licitante que aceite o valor admissivel para a negociacéo, o
agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo podera fixar novo
valor admissivel para negociacao e realizar nova rodada de negociacéao.

§ 4° Poderéo ser realizadas quantas rodadas de negociacdo forem convenientes,
a critério do agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de contratacao.

8 5° Ser& declarada fracassada a licitagdo que n&o resultar em negociacao
satisfatéria, salvo se demonstradas a conveniéncia e a oportunidade na
adjudicacédo pelo menor preco obtido.
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Art. 70. O agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de contratacao podera,
justificadamente, desclassificar, apos a fase de negociacao, as propostas que,
mesmo abaixo do valor maximo da contratacdo, permanecerem com pregos
excessivos, considerando o valor de mercado, desde que justificado.

CAPITULO V
CRITERIOS DE DESEMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES
Secéo |
Ordem dos critérios de desempate

Art. 71. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os
seguintes critérios de desempate, na seguinte ordem:

| - disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverédo, preferencialmente, ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos na Lei n°® 14.133, de 2021,

lll - desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do art. 72 deste Decreto;

IV - desenvolvimento, pelo licitante, de programa de integridade, nos termos do
art. 73 deste Decreto.

8 1° Em igualdade de condi¢Bes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territorio do Estado do TOCANTINS;

Il - empresas brasileiras;

[Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de acdes de mitigacdo, nos termos da
Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

§ 2° As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicardo a aplicacéo do
disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 3° Caso persista o empate, 0 desempate se dara por sorteio.

Secéo Il
Acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho
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Art. 72. Sera considerado o desenvolvimento de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, utilizada como critério de
desempate, quando o licitante adotar, no minimo, 4 (quatro) das seguintes
praticas:

| - politica de paridade salarial entre homens e mulheres no exercicio da mesma
funcao;

Il - politica de paridade entre homens e mulheres na ocupacédo de cargos de
lideranca;

[l - programa para o desenvolvimento de liderancgas femininas ou para assegurar
que futuros lideres da empresa sejam mulheres;

IV - auxilio-creche;

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - horarios flexiveis e opcdes de home office parcial ou integral para gestantes
e lactantes; VII - canal de denudncias para o combate ao assédio;

VIII - critérios ndo discriminatérios de recrutamento e selecao;

IX - canal para recebimento de opinides, sugestdes e demandas de acdes de
equidade.

8§ 1° A comprovacéao do desenvolvimento das a¢des de equidade devera ocorrer
por declaracdo propria do licitante, quando constatado empate, permitida
diligéncia para comprovagéo das agdes implementadas.

§ 2° O licitante que, na data da abertura das propostas, ndo possuir a quantidade
minima de praticas para ser considerado o desenvolvimento de acfes
afirmativas de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
podera beneficiar-se do critério de desempate declarando o compromisso de
implementar, em até 60 (sessenta) dias, 0 nimero minimo daquelas praticas.

§ 3° Caso a empresa nao implemente as praticas declaradas, no prazo de 60
(sessenta) dias, sera aplicada multa mensal de 0,5% (meio por cento) sobre as
faturas emitidas, enquanto persistir a situacdo de irregularidade, vedada a
prorrogacao do contrato.

Secao Il
Definicdo de programa de integridade
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Art. 73. Para fins da aplicacdo do critério de desempate, sera considerado
implementado o programa de integridade que contiver, no minimo, 0s requisitos
estabelecidos no art. 42 deste Decreto.

§ 1° O licitante que, na data da abertura das propostas, ndo possuir 0 programa
de integridade implementado, poderéd beneficiar-se do critério de desempate
declarando o compromisso de implementar, em até 60 (sessenta) dias, 0s
requisitos necessarios.

§ 2° Caso o contratado ndo tenha implementado as praticas declaradas no prazo
de 60 (sessenta) dias, sera aplicada multa mensal de 0,5% (meio por cento)
sobre as faturas emitidas, enquanto persistir a situacéo de irregularidade.

CAPITULO VI
CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO
Secéo |
Habilitacdo de licitante por processo eletronico

Art. 74. Sera permitida, para qualquer fim, a verificagdo dos documentos de
habilitacdo por meio de processo eletrdnico de comunicacéo a distancia, ainda
que se trate de licitacdo realizada presencialmente, sendo assegurado aos
demais licitantes o acesso as informacdes constantes dos sistemas.

8§ 1° Todos os documentos exigidos para habilitacao, que estiverem disponiveis
para livre acesso pela internet, serdo obtidos, diretamente, pelo agente de
contratacao, pregoeiro ou comissdo de contratacdo, bem como pela gestdo ou
fiscalizacdo do contrato e da ata de registro de precos, sendo dispensado o
encaminhamento desses documentos pelo licitante ou contratado.

§ 2° Sera admitida a apresentacao de cépia simples de documentos, podendo a
Administragdo Municipal diligenciar para aferir a veracidade dos documentos,
sendo passivel de declaracdo de inidoneidade a sua falsidade.

§ 3° Os documentos obtidos junto ao Sicaf serdo presumidos verdadeiros, sendo
aplicada declaracédo de inidoneidade aos licitantes que inserirem documentos
falsos no sistema.
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§ 4° Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdo de documento
estiver indisponivel, devera ser realizado novos acessos ou diligéncia para
obtencdo do documento.

8 5° Se 0 envio da documentacao ocorrer a partir de sistema informatizado, com
acesso vinculado a chave de identificacdo e senha do interessado, a seguranca

quanto a autenticidade e autoria dos documentos serad presumida, sendo
desnecessario o envio de documentos assinados com certificacao digital.

8 6° Serdo consideradas validas todas as certiddes tributarias que estejam com
data de validade dentro do prazo, desde que seja possivel verificar a
autenticidade da certidao.

Secao Il
Admissibilidade de provas alternativas para demonstragdo da
qualificacéo técnica

Art. 75. Salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias
a que se referem os incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021,
a critério da Administracdo Municipal, poderdo ser substituidas por outra prova
de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execucdo do objeto de caracteristicas semelhantes.

8§ 1° A admissibilidade de provas alternativas da qualificacdo técnica devera ser
avaliada na fase preparatoria da contratacdo e os documentos admitidos
deverédo constar no edital, observadas as peculiaridades do objeto licitado.

8§ 2° Poderédo ser admitidos como prova de capacidade técnica os documentos
gue comprovem a execucao de objeto semelhante, em decorréncia de contrato
com pessoa juridica de direito publico ou privado.

8§ 3° Poderdo ser admitidos como prova de capacidade técnica atestados
emitidos em nome de empresa que seja coligada, controlada ou controladora do
licitante.

§ 4° Serdo admitidos atestados e certiddes que comprovem a execucao dos
servicos na condigcdo de subcontratado ou de consorciado, desde que
identificada a parcela executada pelo licitante.
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8 5° No caso de compras, serd aceita como prova de capacidade técnica a
declaracdo emitida pelo fabricante de que o licitante possui condi¢cdes de
fornecer o objeto, acompanhada de atestado em nome do fabricante.

8 6° Nas contratacOes de terceirizagdo de servigos com cessao de mao de obra
em regime de dedicacgéo exclusiva, os atestados de capacidade técnica, quando
exigidos, devem comprovar apenas a experiéncia do licitante em gestao de méo
de obra.

Art. 76. A certiddo ou o registro de atestado de capacidade técnica por
profissional somente serdo exigidos nos processos de contratacdo para obras e
servicos de engenharia, salvo justificativa, na fase preparatéria, que demonstre
a necessidade do registro.

Secao Il
Inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de
profissionais que tenham dado causa a aplicacdo de sancdes

Art. 77. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das
sancdes de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica ou omisséo de ato profissional
de sua responsabilidade, devidamente demonstrada a existéncia de dolo ou erro
grosseiro.

8§ 1° A inadmissibilidade do atestado podera decorrer de denuncia, diligéncia ou
outro meio apto a verificar a existéncia de responsabilizacdo do profissional.

§ 2° A vedagédo quanto a utilizacdo dos atestados perdurard durante a vigéncia
da sancéo aplicada.

8§ 3° Em caso de duvida, devera ser realizada diligéncia junto ao 6rgédo ou
entidade que aplicou a sancao, levando tais informacdes a registro nos autos do
processo de contratacao.

Art. 78. Nos contratos celebrados pela Administracdo Municipal, assim como na
conducéo das atas de registro de precos, a imputacéo de responsabilidade ao
profissional pela infragdo dependerd de demonstracdo, no processo
administrativo que apurar a infracéo e aplicar a san¢éo, da ocorréncia de culpa
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grave, erro grosseiro ou dolo, garantido o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

Paragrafo unico. O ato que aplicar a sancao devera fazer referéncia expressa a
imputacao da infracdo a responsabilidade do profissional.

Secgéo IV
Saneamento de falhas cometidas pelos licitantes no processo de
contratagcéao

Art. 79. Durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitacdo, o agente
de contratacéo, pregoeiro ou comissao de contratacdo, conforme o caso, devera
sanear erros ou falhas, mediante decisdo fundamentada registrada em ata e
acessivel aos licitantes.

8 1° O edital devera prever a possibilidade de inclusdo de novo documento
comprobatério de condicdo j&4 atendida pelo licitante no momento da
apresentacao dos documentos ou da proposta, conforme o caso, que nao tenha
sido juntado, oportunamente, com os demais documentos de habilitacdo e/ou
com a proposta, por equivoco ou falha.

8§ 2° Em atencdo ao principio da celeridade, o saneamento ocorrera,
preferencialmente, na prépria sessao.

§ 3° Nao sendo possivel 0 saneamento na propria sessao, serd concedido o
prazo de 24 (vinte e quatro) horas para que o licitante apresente o documento
necessario ao saneamento, admitido o envio eletrénico.

CAPITULO VI
MODALIDADES ESPECIAIS E CONTRATACAO DIRETA
Secéo |
Procedimentos operacionais para a modalidade leilao

Art. 80. Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| - realizacdo de avaliagcéo prévia dos bens a serem leiloados com base nos seus
precos de mercado, levando-se em consideracdo as condigdes de conservacéo
e funcionamento em que se encontram, a partir dos quais serao fixados os
valores minimos para arrematacao;
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Il - designacao de agente de contratacao para atuar como leiloeiro, com o auxilio
da equipe de apoio ou, alternativamente, contratacdo de leiloeiro oficial para
conduzir o certame;

Il - elaboracé&o do edital contendo descricdo dos bens, valor de avaliacdo, valor
minimo para lance inicial, local e prazo para visitacdo, condi¢cdes para
participagéo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados, dentre
outros; e

IV - realizacdo da sessao publica, na qual serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores.

8 1° Os lances serdo apresentados de forma crescente, observado o valor do
lance minimo fixado pelo edital.

8 2° Em caso de empate, sera considerado vencedor o lance apresentado em
primeiro lugar.

8§ 3° A sessao publica poderd ser encerrada em caso de desinteresse dos
licitantes, caracterizado pela auséncia de lances durante o periodo de 3 (trés)
minutos.

8 4° No caso de pessoas fisicas, serad exigida para a habilitacdo apenas
documento de identificacdo e, para as pessoas juridicas, o documento que
comprove a sua existéncia juridica.

8 5° No caso de comprovada inviabilidade de obtencéao do preco de mercado dos
bens a serem leiloados, podera ser utilizado como valor de avaliagdo o seu valor
contébil atualizado ou valor recuperavel, adotando-se, sempre que possivel, os
procedimentos contabeis de impairment ou reducéo a valor recuperavel.

Secao |l
Procedimentos operacionais para a modalidade dialogo competitivo

Art. 81. A modalidade dialogo competitivo possibilitara a Administracdo Municipal
realizar um dialogo prévio com os licitantes qualificados, visando identificar a
solucdo que atendera as suas necessidades e, em seguida, selecionar a
proposta mais vantajosa, por meio de uma fase competitiva.

Art. 82. O Secretario Municipal de Administragdo é competente para decidir
sobre a realizacéo do didlogo competitivo, mediante justificativa da vantagem na
sua utilizacao.
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§ 1° Para os fins da alinea “a” do inciso | do caput do art. 32 da Lei n° 14.133, de
2021, considera-se inovacado caput do art. 32 da Lei n°® 14.133, de 2021,
considera-se inovacdo tecnoldgica ou técnica a inovacdo em produtos ou
processos, mediante o uso de um novo conjunto de conhecimentos,
procedimentos ou recursos, com a finalidade de executar uma atividade ou
atingir um objetivo, podendo, por exemplo:

| - envolver novas tecnologias ou combinar tecnologias ja existentes;

Il - derivar de uso de novo conhecimento; ou

[l - representar o aprimoramento de produtos e processos existentes.

8 2° As condigdes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput do art. 32
da Lei n° 14.133, de 2021 deverao ser justificadas e demonstradas por meio de
estudo técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais condi¢cdes do
art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 83. O edital de convocacao sera divulgado no sitio eletrénico oficial e no
Portal Nacional de ContratacGes Publicas e indicara, conforme levantamentos
obtidos na fase preparatéria da licitacéo:

| - 0 prazo para interessados manifestarem seu interesse em participar da
licitacdo, que devera ser de, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias uteis;

Il - os objetivos e o tema do didlogo;

Il - os critérios para a escolha da solucao;

IV - a possibilidade de escolha de mais de uma solugéo, se for o caso;

V - a possibilidade de escolha de solugéo contida em uma Gnica proposta, como
também a mescla entre solucbes de propostas distintas, sendo tacita a
autorizacdo pelos proponentes;

VI - a cessédo dos direitos autorais da solucédo ofertada para a Administracéo
Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e
desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacao;

VII - a qualificacéo exigida dos participantes como condi¢ao para participacao do
dialogo, fixada de forma objetiva e com base em critérios técnicos:

VIII - as diretrizes e formas de apresentacdo das propostas para o dialogo;

IX - demais prazos a serem observados pelos interessados;

X - a metodologia a ser utilizada no dialogo;

XI - a disciplina para interposicdo de impugnacfes e recursos, com prazo
estabelecido de acordo com a complexidade da licitagdo de, no minimo, 5 (cinco)
dias uteis.
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Art. 84. O procedimento da modalidade didlogo competitivo observara as
seguintes fases, em sequéncia:

| - divulgacédo do edital de convocacao;

Il - qualificacéo de interessados para o dialogo;

[l - didlogo;

IV - declaragéo de conclusao do dialogo;

V - divulgagéo do edital da fase competitiva,

VI - fase competitiva, com apresentacao de propostas pelos interessados que
participaram do didlogo e sele¢édo da proposta mais vantajosa;

VIl - recursos;

VIII - adjudicacédo e homologacéo.

Paragrafo Unico. A modalidade didlogo competitivo sera conduzida por comissao
especial de contratacdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos do
municipio, designados pelo Secretério Municipal de Administragcdo, admitida a
contratacao de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 85. Na fase de dialogo, seréo realizados dialogos individuais com cada
participante, em sessdes gravadas em audio e video, garantido o sigilo das
solucBes apresentadas.

8§ 1° Quando necessério para a evolucao do didlogo, e mediante autorizacédo do
proponente, a Secretaria Municipal de Administracdo podera revelar pontos
especificos de uma determinada solucéo.

§ 2° A fase de diadlogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos em edital, possibilitando a eliminacdo gradativa de solucdes
guando necessario.

§ 3° A fase de didlogo sera encerrada pela comissdo especial de contratacao
quando obtida uma ou mais solugcbes que atendam as necessidades da
Administragcdo Municipal ou quando verificada a auséncia de solugbes
suficientes.

8§ 4° Encerrada a fase de didlogo, as gravacdes das sessdes serdo juntadas ao
processo de contratacdo, tornando-as publicas para todos os interessados.
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Art. 86. A fase competitiva seré publica e o edital fixara o prazo, nos termos do
art. 55 daLein®14.133, de 2021, para apresentacao de propostas pelos licitantes
gue participaram do dialogo, e contera:

| - a especificacdo da solucao;

Il - os prazos, as condi¢cbes de execucao e a forma de remuneracgao do licitante
vencedor;

Il - a forma de apresentagéo das propostas na fase competitiva,

IV - o critério de julgamento da fase competitiva; e

V - as condi¢cbes de habilitacdo complementares a serem demonstradas pelo
licitante vencedor da fase competitiva, se necessarias.

8§ 1° Somente os licitantes que apresentaram propostas na fase de diadlogo
poderdo participar da fase competitiva.

§ 2° O edital da fase competitiva sera divulgado pelos mesmos meios nos quais
foi divulgado o edital de convocagéo.

8 3° O julgamento da fase competitiva podera se dar pelos critérios de melhor
técnica ou de técnica e preco.

Secao Il
Conducéao dos processos de contratagcao direta

Art. 87. Apés a fase preparatoria, verificado o cabimento de contratagéo direta
por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, o processo sera conduzido por
agente publico ou comissdo designada pela autoridade maxima do érgdo ou
entidade demandante e aprovada pelo Secretario Municipal de Administracao.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, quando restar comprovada a
existéncia de riscos de danos irreparaveis a seguranca de pessoas, obras,
servigcos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, a contratacao e
a execucado poderao ser feitas de forma imediata, mediante ordem verbal da
autoridade competente no ambito do 6rgao ou entidade demandante, que, em
até 5 (cinco) dias uteis, contados da contratacéo, devera solicitar a formalizacéo
do processo administrativo de contratacdo, a ser concluido em, no maximo, 60
(sessenta) dias, contados da data do pedido de formalizag&o acima mencionada,
sem possibilidade de prorrogagéo.

Secéo IV
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Dispensa para obras e servi¢cos de engenharia destinadas a pesquisa e
desenvolvimento

Art. 88. As obras e servicos de engenharia, para serem dispensadas de licitacao,
nos termos da alinea “c” do inciso IV do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021, deverdo ser imprescindiveis para a instalacdo dos equipamentos e
produtos destinados a pesquisa e desenvolvimento.

Paragrafo Gnico. Devera estar demonstrado, no estudo técnico preliminar, a
necessidade das obras e servigcos de engenharia para a realizacdo da pesquisa
e desenvolvimento.

Art. 89. A escolha do contratado deve buscar a proposta mais vantajosa para a
Administracdo Municipal, respeitadas as formalidades necessarias a contratacao
direta.

TITULO IV
PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITACOES
CAPITULO |
CREDENCIAMENTO

Art. 90. O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de
prestadores de servicos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos
em que a satisfacdo do interesse publico estiver vinculada a possibilidade de
contratacdo de qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados, mediante
0 pagamento de valor previamente estabelecido pela Administracdo Municipal.

Paragrafo Unico. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela
Administracdo Municipal podera, justificadamente, ser dispensado nos casos de
mercados fluidos, nos quais a flutuacdo constante do valor da prestacdo e das
condicbes de contratacdo inviabilize a selecdo de interessado por meio de
processo de licitac&o.

Art. 91. O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser
elaborado considerando as peculiaridades da respectiva hipdtese legal de
cabimento, disciplinando, conforme o caso, sobre:

| - condicOes gerais de ingresso;
Il - exigéncias especificas de qualificagéo técnica;
[l - regras de contratagéo;
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IV - valores fixados para a remuneracao ou forma de calculo do valor a ser pago;
V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizacdo da contratacao;

VII - recusa em contratar e san¢des cabiveis;

VIII - minuta de instrumento de contrato;

IX - modelos de declaracoes; e

X - outros aspectos relevantes.

Paragrafo Unico. O edital de credenciamento sera mantido a disposicao para
acesso publico no sitio eletrénico oficial, sendo admitido, permanentemente, 0
credenciamento de novos interessados.

Art. 92. As contratacGes deverdo ser formalizadas por meio de instrumento de
contrato, que poderd ser substituido por ordem de fornecimento, nota de
empenho, ordem de servi¢o ou outro instrumento habil, no caso de contratacdes
de valor até os limites de dispensa, previstos nos incisos | ou Il do caput do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme o caso.

8 1° A relacéo dos credenciados sera divulgada no sitio eletronico oficial.

§ 2° O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
pedido escrito ao 6rgdo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados
no edital, o qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

8 3° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir
os contratos firmados com a Administracao Municipal sera descredenciado, sem
prejuizo da aplicagcdo das sancbes cabiveis, conforme disciplinado nos
respectivos instrumentos.

CAPITULO II
PRE-QUALIFICACAO

Art. 93. A Administracado Municipal podera promover a pré-qualificacao destinada
a identificar bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade
estabelecidas pelo demandante.

§ 1° A pré-qualificacdo de bens podera ser utilizada por todos os Orgéos e
entidades municipais, independente de quem a tenha implementado.
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§ 2° A Administracdo Municipal ndo realizara pré-qualificacéo de licitantes e de
Servicos.

Art. 94. O procedimento de pré-qualificacdo de bens consiste na andlise
antecipada das especificacfes para uma aquisi¢ao futura, podendo ser utilizado
para 0s bens que sejam frequentemente adquiridos pela Administracédo
Municipal ou para aqueles cujas caracteristicas demandem andlise que possa
comprometer a celeridade do processo de contratacao.

Paragrafo unico. O edital de pré-qualificacao devera informar que 0s processos
de contratacao futuros seréo realizados com exclusividade para os produtos pré-
qualificados, quando houver 3 (trés) ou mais produtos pré-qualificados.

Art. 95. Sera considerado produto pré-qualificado, o produto especifico, com
marca e modelo aprovado no processo de pré-qualificacdo de bens, realizado
pela Administragdo Municipal ou nas condi¢des estabelecidas no art. 98 deste
Decreto. Paragrafo Unico. Nas licitacdes destinadas a contratar bens pré-
qualificados, qualquer interessado podera ofertar um produto pré-qualificado,
independentemente de quem tenha solicitado a pré-qualificacdo daquele
produto.

Art. 96. O procedimento de pré-qualificacdo sera iniciado com a convocacéo de
interessados, por meio de edital de pré-qualificacdo de bens, que indicara as
especificacdes minimas do objeto, as exigéncias para a pré-qualificacdo, fixadas
em critérios objetivos, e 0 prazo para aprovacgao.

§ 1° A Administragdo Municipal podera admitir no edital a pré-qualificacéo, de
oficio, de bens, inclusive com o aproveitamento de produtos que ja tenham sido
aprovados anteriormente pelo Municipio.

8§ 2° O edital de pré-qualificacdo devera comunicar aos interessados que 0S
futuros processos de contratacéo serdo exclusivos para bens pré-qualificados.

8§ 3° A convocacao para o procedimento de pré-qualificacdo de bens sera
realizada mediante divulgacdo do edital no Portal Nacional de Contratacbes

Publicas, no Diario Oficial e no sitio eletronico oficial.

8§ 4° Os produtos pré-qualificados seréo divulgados no sitio eletrdnico oficial.
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Art. 97. A Administracdo Municipal poderd realizar licitacdo restrita ao
fornecimento de produtos pré-qualificados quando houver, no minimo, 3 (trés)
produtos pré-qualificados. § 1° Na licitagao restrita aos produtos pré-qualificados,
somente podera ser ofertado o produto cujo processo de pré- qualificacdo estiver
finalizado até a data de apresentacdo da proposta.

§ 2° Caso ndo existam 3 (trés) produtos pré-qualificados, o edital devera admitir
a apresentacdo de amostras, na fase de selecéo de fornecedor, para qualificacédo
daqueles que nao foram previamente qualificados.

Art. 98. Desde que previsto no edital de chamamento para a pré-qualificacdo de
bens e no edital de licitacdo para contratacéo exclusiva de bens pré-qualificados,
poderdo ser admitidos produtos que tenham sido pré-qualificados por outros
orgaos e entidades da Administracdo Publica.

§ 1° Para os fins do aproveitamento de pré-qualificacéo, realizada por outro
orgado ou entidade, devera ser analisado, pelo demandante, se as exigéncias
realizadas para a pré-qualificacdo do produto sdo compativeis com as exigéncias
realizadas pela Administracdo Municipal.

8 2° O demandante encaminharé para a aprovacéo da Secretaria Municipal de
Administracéo pedido de aproveitamento de pré-qualificacdo, acompanhado de
relatério demonstrando a compatibilidade das exigéncias para a pré-qualificacédo
do produto.

8§ 3° Os produtos pré-qualificados por outros 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica também deverdo constar da divulgacdo feita no sitio
eletrénico oficial, com a observacéo de que a pré-qualificacdo daquele produto
foi realizado por outro 6rgéo ou entidade, da identificagcdo do 6rgao responsavel
pela pré-qualificacdo e do nimero do processo.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E MANIFESTACAO
DE INTERESSE PRIVADO
Secéo |
Disposic¢des gerais

Art. 99. Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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| - procedimento de manifestacdo de interesse: o procedimento a ser utilizado
antes do processo de contratacdo para obter, de qualquer interessado, pessoa
fisica ou juridica, levantamentos, investigacdes, estudos ou projetos de solucdes
que atendam as necessidades especificas da Administracdo Municipal ou
contribuam com questdes de relevancia publica; e

Il - manifestacdo de interesse privado: apresentagdo espontanea, por pessoa
fisica ou juridica, de propostas, projetos, levantamentos, investigacdes, estudos
ou solucdes que atendam as necessidades especificas da Administracdo
Municipal ou contribuam com questdes de relevancia publica.

Paragrafo Unico. Para a estruturacdo de empreendimentos objeto de concessao
ou permissao de servicos publicos, Parceria Publico-Privada, arrendamento de
bens publicos ou concessédo de direito real de uso, devera ser observado o
procedimento disposto em Decreto municipal da matéria especifica.

Art. 100. O pedido de abertura de procedimento de manifestacéo de interesse
sera elaborado pelo érgao ou entidade demandante e encaminhada a Secretaria
Municipal de Administracdo, devendo conter:

| - descri¢cdo do escopo do projeto;

Il - o detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas; e

Il - os levantamentos, investigacbes e estudos necessarios a sua
implementagéo.

Secéo Il
Abertura

Art. 101. O procedimento de manifestacdo de interesse sera aberto mediante a
publicacéo de edital de chamamento publico no Diario Oficial e no sitio eletrénico
oficial, sendo facultada a Administracao Municipal a publicacdo em outros meios.
Art. 102. O edital de chamamento publico devera conter:

| - escopo do procedimento de manifestacéo de interesse;

Il - diretrizes e premissas que orientem a apresentacao dos trabalhos, para
atendimento do interesse publico;

[l - prazo para apresentagéo do requerimento de autorizagdo para participacao
no procedimento de manifestacao de interesse;

IV - critérios para habilitacdo e aprovagdo do requerimento de autorizagcdo, para
apresentacao de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos;
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V - prazo maximo para apresentacdo dos trabalhos, contado da data de
publicacdo do termo de autorizac&o de participacao;

VI - critérios para avaliacao e selecéo dos trabalhos;

VII - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, caso utilizado o trabalho
selecionado;

VIIl - previsdo de cessdo dos direitos autorais da solucdo ofertada para a
Administracdo Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa
e desenvolvimento de carater cientifico, tecnolégico ou de inovacgéo; e

IX - informagBes disponiveis necessérias a realizacdo de projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos, quando houver.

Paragrafo unico. O prazo para entrega dos trabalhos sera de, no minimo, 20
(vinte) dias uteis, contados da data de publicacdo do termo de autorizacao de
participacdo, podendo ser suspenso ou prorrogado de oficio, mediante decisao
motivada ou a pedido de interessado, desde que acolhido pela Administracéo
Municipal.

Secao Il
Requerimento de autorizacao

Art. 103. O requerimento de autorizagcdo para apresentacdo de projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos por pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado devera ser enderecado a Secretaria Municipal de Administracao,
protocolado na forma fixada no edital de chamamento publico, e devera conter
as seguintes informacdes:

| - habilitac&o juridica, por meio da apresentacdo dos documentos exigidos pelo
edital;

Il - demonstracdo da atuacéo na area de dominio do projeto e de possuir equipe
técnica, com a formacéo necessaria para o desenvolvimento de todas as etapas
dos estudos técnicos, nos termos exigidos pelo edital e seus anexos;

Il - apresentacdo de cronograma de realizacdo dos estudos técnicos, com
fixacdo das datas de inicio e término de cada uma das etapas previstas, devendo
ser observado o prazo maximo fixado no edital e seus anexos;

IV - indicacdo de valor do ressarcimento pretendido, acompanhado de planilha
or¢camentéria com a discriminacdo dos custos; e

V - declaracédo de transferéncia a Administracdo Publica dos direitos associados
aos estudos técnicos selecionados.
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Art. 104. Seré facultado aos interessados a associagdo para apresentacao de
trabalhos em conjunto, que sera informada juntamente com o requerimento de
autorizacdo, hipétese em que devera ser feita a indicacdo da empresa
responsavel pela comunicacdo com a Administracdo Municipal, e indicada a
proporcao da reparticdo do eventual valor devido a titulo de ressarcimento.

Paragrafo Unico. O proponente poderd contratar terceiros para auxiliar na
elaboracdo dos trabalhos, sem prejuizo das responsabilidades previstas no
edital de chamamento publico.

Art. 105. Aprovado o requerimento de autorizacdo pela comissédo especial de
contratacao, o termo de autorizacdo sera expedido e publicado, ocasido em que
passara a contar o prazo para a apresentacdo dos estudos previstos no edital.

8 1° Da decisdo de nao autorizacdo cabera recurso administrativo direcionado
ao Secretario Municipal de Administracdo, que devera julga-lo no prazo de 3
(trés) dias uteis, a contar da data de interposicao.

§ 2° O prazo para interposicéo do recurso é de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
intimacdo, que se realizard mediante ciéncia nos autos do processo
administrativo ou da publicacédo no Diario Oficial.

Art. 106. A autorizacdo para apresentacdo de projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos € pessoal e intransferivel e podera ser:

| - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese
de inobservancia de eventual prazo para apresentacao ou reapresentacao dos
estudos;

Il - revogada, em caso de perda de interesse da Administracdo Municipal nos
estudos e/ou desisténcia por parte da pessoa autorizada, que sera manifestada,
a qualquer tempo, por meio de comunicacao escrita a comissdo especial de
contratacao;

[ll - anulada, em caso de vicio no procedimento, regulado pelo instrumento de
autorizacdo, ou por outros motivos dispostos na legislacao aplicavel; ou

IV - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que, por
qualquer motivo, impeca o recebimento dos estudos.

Paragrafo Unico. Os casos previstos neste artigo ndo geram direito ao
ressarcimento dos valores envolvidos na elaboragéo dos estudos técnicos.
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Art. 107. O autorizado sera comunicado da ocorréncia das hipéteses previstas
no item acima.

Art. 108. Na hipotese de descumprimento dos termos da autorizacéo, caso néo
haja regularizacdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
comunicagao, o autorizado tera sua autorizagao cassada.

Secéo IV
Recebimento dos trabalhos

Art. 109. Os projetos, levantamentos, estudos ou solucdes serdo enderecados a
Secretaria Municipal de Administracdo e protocolados na forma fixada no edital,
sendo que o envio de trabalhos:

| - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatério;

Il - ndo obrigara a Administracdo Municipal a realizar processo de contratacao;
[ll - ndo implicara, por si sO, em direito ao ressarcimento de valores envolvidos
em sua elaboracgéao; e

IV - sera remunerado somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer
hipétese, a cobranca de valores do poder publico.

Paragrafo unico. O proponente poderd, a qualquer tempo, desistir de apresentar
os trabalhos, mediante pedido enderecado a Secretaria Municipal de
Administracdo, assegurado o ressarcimento na hipétese de aproveitamento dos
trabalhos, na proporgéo do que for utilizado.

Secao V
Avaliacéao e selecéao

Art. 110. A avaliacdo e selecdo dos trabalhos sera feita por comissédo especial
de contratacdo composta por, no minimo,3 (trés) agentes publicos, designados
pela Secretaria Municipal de Administragéo, dentre os quais, pelo menos 1 (um)
integrante da Secretaria demandante e 1 (um) da Geréncia de Concessoes,
Parcerias e Inovacdes, unidade administrativa equivalente o a quem cabera a
direcdo dos trabalhos.

Art. 111. A avaliagdo e a selecao dos trabalhos serdo realizadas em
conformidade com os critérios definidos no edital de chamamento publico.
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Art. 112. A Secretaria Municipal de Administragdo e a secretaria demandante,
quando for o caso, poderdo solicitar informac¢cdes adicionais aos trabalhos
apresentados.

Art. 113. Na fase de selecao, os trabalhos poderéo ser:

| - integralmente aproveitados, hipétese em que o autorizado fara jus a possivel
ressarcimento, observado o disposto no edital de Chamamento Publico;

Il - parcialmente aproveitados, hipétese em que o valor do possivel
ressarcimento serd apurado apenas em relacdo as informacdes efetivamente
utilizadas em eventual processo de contratacdo; ou

[l - totalmente rejeitados, hipotese em que, ainda que haja licitagdo do objeto,
nao havera ressarcimento ou qualquer forma de indenizacdo devida ao
responsavel pelos trabalhos.

8 1° A comissdo especial de contratacdo realizar4 a selecdo dos trabalhos e
aprovard os valores para possivel ressarcimento, publicando o resultado da
referida selecé@o no Diario Oficial eletrénico municipal e no sitio eletrdnico oficial.

8§ 2° Do resultado da selecdo e da apuracdo dos valores cabera recurso
administrativo ao Secretario Municipal de Administracdo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contado a partir de sua publicacdo, sendo intimados os demais
interessados para apresentarem contrarrazdes em igual prazo.

8 3° O recurso deverd ser decidido no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

8§ 4° O valor apurado para ressarcimento podera ser rejeitado pelo interessado,
caso em que nao serdo utilizadas as informac¢des contidas nos documentos
selecionados, ficando facultado a comisséo selecionar outros trabalhos dentre
agueles apresentados.

Art. 114. Apds comunicados, os proponentes dos trabalhos ndo selecionados
terdo o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a retirada dos documentos
apresentados em formato fisico, eventualmente encaminhados, que serdo
descartados apds o referido prazo.

Secéo VI
Ressarcimento dos valores
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Art. 115. O ressarcimento sera realizado pelo vencedor da licitacdo e seu valor
devera ser compativel com os custos de elaboracéo dos trabalhos selecionados,
demonstrados mediante planilha orcamentaria, bem como estar de acordo com
0 preco praticado pelo mercado em trabalhos e projetos similares.

Paragrafo unico. O ressarcimento, desde que previsto no edital de chamamento
publico, podera estar condicionado a atualizacdo ou a adequacdo dos
levantamentos, investigacoes, estudos e solugbes, até a abertura da licitacéo,
em decorréncia, entre outros aspectos, de:

| - alteracao de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis;
Il - recomendacdes e determinacdes dos 6rgaos de controle; ou
[l - outras alteracGes motivadas pelo interesse publico.

Secéo Vi
Manifestacao de interesse privado

Art. 116. A apresentacdo da manifestacdo de interesse privado devera observar
0 seguinte procedimento:

| - protocolo junto a Secretaria Municipal de Administracéo;

Il - a Secretaria Municipal de Administracdo solicitara, conforme o caso, ao 6rgao
vinculado ao objeto, a emissdo de parecer técnico no prazo de 30 (trinta) dias, e
apos, no prazo sucessivo de 60 (sessenta) dias, decidira, motivadamente, pela
aprovacao ou rejeicdo, podendo solicitar, a qualquer tempo, informacdes
complementares para a tomada da decisao;

Il - podera ser solicitado ao proponente a adequacéo da proposta, bem como a
juntada de informacBes e/ou documentos adicionais pertinentes, caso
necessario;

IV - atendidos os requisitos, serd aberto procedimento de manifestacdo de
interesse ou consulta publica, conforme a complexidade do caso; e

V - ndo atendidos os requisitos ou as adequacdes solicitadas, a manifestacao de
interesse privado sera rejeitada, sendo o proponente comunicado da deciséo e
promovido o devido arquivamento.

Paragrafo Unico. A manifestacdo de interesse privado podera incluir o
oferecimento de amostras ou periodo de testes a Administracdo Municipal,
desde que sem 6nus ao Municipio.

Avenida Goias, n° 362, Centro, Luzindpolis — TO
CEP: 77.903-000 — Fone (63) 3491-1118/1120



' PREFEITURiﬁ y lls
a

A Mudanga comega com trabalho!
ADM:2021-2024

e, 2
» =
%P0y 0.7

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZINOPOLIS - TO.
CNPJ 01.631.059/0001-40

Art. 117. A manifestacdo de interesse privado devera conter, quando aplicaveis,
0S seguintes itens:

| - qualificacdo completa do proponente, incluindo localizacdo para eventual
envio de notificagdes, informacbes, erratas, respostas e pedido de
esclarecimentos;

Il - descricdo dos problemas e desafios, bem como das solucdes e dos beneficios
para a Administracdo Municipal e para a sociedade;

[l - demonstracdo, ainda que preliminar, da viabilidade econémica, juridica,
técnica e ambiental da proposta; e

IV - declaracdo de transferéncia a Administracdo Municipal dos direitos
associados aos projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos propostos,
sem direito a ressarcimento, salvo quando o objeto envolver atividade de
pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacao.

Art. 118. A manifestacdo de interesse privado serd analisada pelo Secretario
Municipal de Administracdo, que decidira pela continuidade ou ndo do processo
de contratacao.

§ 1° Caso decida pela continuidade, o Secretario Municipal de Administracdo
devera optar pela realizacdo de procedimento de manifestacdo de interesse ou
consulta publica, de acordo com a complexidade do caso.

§ 2° No caso de rejeicdo, ap6s comunicado, o proponente terd o prazo de 15
(quinze) dias uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato
fisico, eventualmente encaminhados, que serdo descartados apds o referido
prazo.

Art. 119. A Manifestacdo de Interesse Privado ndo conferira ao seu proponente
direito a ressarcimento, inclusive nos casos em que a Administracdo Municipal
venha a utilizar os estudos apresentados.

Paragrafo unico. Caso a Manifestacdo de Interesse Privado conduza a
realizacdo de um Procedimento de Manifestac&o de Interesse, o proponente da
Manifestacdo de Interesse Privado podera ser ressarcido, caso seu projeto seja
utilizado no Procedimento de Manifestacéo de Interesse.

CAPITULO IV
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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Secéo |
Sistema de registro de precos

Art. 120. As contratacdes realizadas pela Administracdo Municipal poderéao ser
processadas por sistema de registro de precos, sem prejuizo do dever de
planejar, observadas, no que for possivel, as exigéncias pertinentes a fase
preparatoria do processo de contratagdo.

Paragrafo Unico. O sistema de registro de precos podera ser adotado nos casos
de contratacdo direta, desde que a situacdo especifica esteja enquadrada em
uma hipétese que admita a contratacao direta.

Art. 121. O edital para o sistema de registro de precos devera indicar:

| - que a licitagdo € destinada ao registro de precos;

Il - o 6rgdo gerenciador e Orgdos participantes, bem como a estimativa de
quantidades a serem adquiridas por cada 6rgao;

[l - a possibilidade de registro de mais de um fornecedor;

IV - as regras de convocacéo dos fornecedores registrados;

V - a possibilidade de ingresso de novos interessados apés a assinatura da ata
de registro de precos;

VI - a quantidade inicial a ser adquirida, sempre que for possivel identifica-la;
VII - as quantidades e a periodicidade estimadas das aquisi¢cdes, sempre que for
possivel identifica-las;

VIII - a quantidade maxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da
possibilidade de pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha
disponibilidade;

IX - a quantidade minima para cada contratacdo, buscando a viabilidade
econbmica da entrega,

X - que podera ser contratada quantidade inferior a quantidade registrada e, até
mesmo, inexistir contratacéo; e

XI - as demais condi¢cGes de contratacéo.

Art. 122. A ata de registro de precos é o documento que vincula as partes ao
fornecimento nas condi¢des previstas, devendo indicar:

| - 0s 6rgaos participantes;

Il - as especificacdes do objeto;

[l - os precos registrados e os fornecedores que os ofertaram;
IV - as condi¢cOes de execucao;
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V - as condi¢Oes de alteracao e de atualizacéo do preco registrado;

VI - os prazos de vigéncia e de execuc¢ao do contrato, se for o caso;

VII - as condicGes de pagamento e os critérios de atualizacéo financeira,

VIII - as condicbes de ingresso de novos fornecedores na ata de registro de
precos;

IX - as regras para convocacao de fornecedores;

X - as regras sobre a vigéncia da ata de registro de pregos; e

XI - as regras sobre o cancelamento do registro de fornecedor.

Art. 123. A ata de registro de precos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogada por igual periodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o
guantitativo inicial, sem que ocorra a acumulagéo de itens entre os periodos.

8 1° Na prorrogagédo da ata de registro de precos, poderdo ser integrados ao
novo periodo os érgaos e entidades aderentes e seus respectivos quantitativos,
bem como os 6rgdos que manifestarem seu interesse em patrticipar da ata de
registro de precos até a data da prorrogacdo, desde que haja anuéncia do
fornecedor mais bem classificado na ata de registro de precos.

§ 2° Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do
escoamento do seu prazo de vigéncia, a prorrogacdo podera ser antecipada,
com o reestabelecimento do quantitativo inicial.

§ 3° Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro
de precos entre os 6rgaos participantes.

8§ 4° A ata de registro de precos devera ser divulgada no sitio eletrénico oficial,
com todas as atualizacdes, dispensando- se a publicacdo por outros meios.

§ 5° A Secretaria Municipal de Administragdo devera divulgar no sitio eletrénico
oficial, a cada 6 (seis) meses de vigéncia da ata de registro de precos,
chamamento publico com o objetivo de convocar novos fornecedores e
possibilitar a alteracdo ou retirada dos precos registrados.

Art. 124. O contrato decorrente da ata de registro de precos sera regido pelas
mesmas regras aplicaveis aos contratos administrativos em geral.

Paragrafo Unico. A substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento
hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra
ou ordem de execucao de servigco, nao altera as regras aplicaveis aos contratos
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administrativos em geral, inclusive em relagdo aos acréscimos ou supressoes e
ao reequilibrio econdmico-financeiro.

Art. 125, Existindo ata de registro de precos vigente do Municipio que atenda as
necessidades da Administracdo Municipal, somente sera autorizada a
contratacdo por outros meios diante de motivo superveniente e suficiente,
indicado no respectivo processo de contratagdo, exigida, em qualquer caso, a
demonstracao da vantajosidade econ6mica da contratagéo.

Paragrafo Unico. Em caso de igualdade de condi¢8es, os signatarios da ata de
registro de precos terdo preferéncia na contratacao por outros meios, observada
a ordem de classificacao entre os fornecedores.

Art. 126. O municipio de Luzindpolis implementara sistema informatizado que
possibilitara a realizacdo de alterac6es na ata de registro de precos e o seu
respectivo controle.

Secéo Il
Possibilidade de ingresso de novos fornecedores

Art. 127. Os processos de contratacdo por sistema de registro de precos
estabelecerdo atas de registro de pre¢cos permanentes, com a possibilidade de
ingresso de novos fornecedores, a qualquer tempo, inclusive nas atas oriundas
de contratacdo direta, mediante pedido do interessado a Secretaria Municipal de
Administracdo, acompanhado da sua proposta e dos documentos exigidos na
fase de selecao do fornecedor.

8§ 1° A Secretaria Municipal de Administracdo pelo gestor da ata de registro de
precos, julgara o pedido de inclusdo em até 10 (dez) dias Uteis, abrindo prazo de
3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacéo da decisdo, para interposicao
de recurso e contrarrazbes em igual prazo.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administracéo devera julgar os recursos no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

8§ 3° O registro de novos fornecedores na ata de registro de precos sera realizado
segundo a ordem cronoldgica de ingresso.

8 4° Para ocupar a posi¢cao de menor preco, a redugéo devera ser de, no minimo,
0,5% (meio por cento) em relacdo ao menor preco até entao registrado.
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Secao Il
Possibilidade de saida de fornecedores e alteracdo de precos da ata de
registro de precos

Art. 128. Decorridos 60 (sessenta) dias do ingresso no sistema de registro de
precos, o fornecedor podera pedir a sua exclusdo da ata de registro de precos
ou solicitar a alteracdo de seus pre¢os, para mais ou para menos, sem a
necessidade de aprovacao pela Secretaria Municipal de Administracao.

§ 1° A faculdade de exclusé@o e de alteracdo dos precos somente podera ser
utilizada quando existirem, no minimo, 5 (cinco) fornecedores com precos
registrados para o item determinado.

§ 2° As solicitagdes de alteragOes ou exclusdes do registro de precos somente
terdo validade para os pedidos futuros, sendo obrigacédo do fornecedor honrar
os pedidos ja realizados até a data do protocolo do pedido de alteragdo ou
exclusédo do registro do prego.

8§ 3° O pedido do fornecedor de sua exclusdo da ata de registro de precos surtira
efeitos a partir do seu protocolo.

§ 4° Quando né&o couber o disposto neste artigo, serdo admitidas as solicitacdes
de reajuste, reequilibrio e repactuacdo do valor da ata de registro de precos, em
procedimento idéntico ao praticado nos contratos administrativos, desde que
fundamentadas e acolhidas pela DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS.

Art. 129. O gerenciador da ata de registro de pre¢cos devera comunicar a intencao
de aquisicdo, com quantidade a ser adquirida e data da contratacdo, para
viabilizar a alteracdo de precos pelos fornecedores registrados.

§ 1° Comunicada a intencao de aquisi¢cao, os fornecedores terdo até as 23h59m
do dia atil subsequente para formalizar a alteracdo dos seus precos.

§ 2° Os precos propostos terdo carater sigiloso até o encerramento do prazo,
devendo o contrato ou instrumento equivalente ser realizado com o fornecedor
de menor preco, vedada nova alteracdo de preco pelos fornecedores apds o
esgotamento do prazo, para esse pedido.
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8§ 3° O disposto neste artigo podera ser dispensado na fase de preparatéria da
contratacdo, desde que devidamente justificada a urgéncia nas contratacdes
oriundas da ata de registro de precos.

8§ 4° O procedimento de pedidos dos Orgaos participantes ao gestor da ata de
registro de precos, para cumprimento da regra disposta no caput, sera definido
por instrugao normativa da Secretaria Municipal de Administracéo.

Art. 130. A cada ingresso de novo fornecedor, com preco inferior a pelo menos
0,5% (meio por cento) do menor preco registrado, ocorrerd a renovacao
automatica do prazo de vigéncia da ata de registro de precos por mais 12 (doze)
meses.

Paragrafo Unico. A ata de registro de precos perdera sua vigéncia ao final de 2
(dois) anos, caso ndo haja a renovagdo automatica do prazo de vigéncia nos
termos do caput deste artigo.

Secao IV
Alteracdo de marca pelo fornecedor

Art. 131. Sera admitida a alteracdo da marca pelo fornecedor sempre que a nova
marca indicada cumprir os requisitos previstos em edital.

8 1° Nos casos de licitacBes exclusivas para bens pré-qualificados, o fornecedor
podera apresentar marca aprovada no procedimento de pré-qualificacao, ainda
gue ainclusado tenha ocorrido posteriormente a realizacdo do processo licitatorio.

8§ 2° Nos processos de contratacdo que envolvam analises complexas de
amostras, o edital estabelecera que a alteracdo de marca somente ocorrera para
as aquisicoes realizadas ap0s a aprovacao da amostra da nova marca, devendo
0 prazo para a analise estar previsto em edital.

8 3° Nas contratacdes que envolverem a necessidade de padronizacdo da
mesma marca durante toda a vigéncia da ata de registro de precos ou do
contrato, o edital poderé prever, justificadamente, a impossibilidade de alteracéo
da marca.

8 4° A regra disposta neste artigo também se aplica aos contratos
administrativos.
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Secao V
Orgéo gerenciador

Art. 132. A Secretaria Municipal de Administracao sera o 6rgéo gerenciador das
atas de registro de precos da Administracdo Municipal.

8§ 1° Compete ao 6rgdo gerenciador:

| - autorizar a instauracao e homologar as licitagdes para registro de precos;

Il - registrar a intencao de registro de precos e dar publicidade aos demais 6rgéos
e entidades;

Il - consolidar as informacgfes relativas a pesquisa de precos, estimativa
individual e total de consumo;

IV - promover a adequacgéo do objeto visando padronizacao e racionalizagao;

V - Acompanhar diretamente a instru¢céo do processo de contratacdo, bem como
de todos todos os documentos da fase preparatoria, e ainda, se necessario, com
auxilio com equipe de apoio;

VI - autorizar a licitacdo ou a contratacao direta;

VII - providenciar a assinatura da ata de registro de precos e sua disponibilizacéo
aos orgaos participantes;

VIII - autorizar ou rejeitar solicitacdes de novos fornecedores para o ingresso na
ata de registro de precos;

IX - cancelar o registro de fornecedor;

X - conduzir os procedimentos para atualizacéo do preco registrado;

XI - aplicar as sanc¢fes decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos, garantida a ampla defesa e o contraditério; e

XII - providenciar o registro, no Portal Nacional de Contratacfes Publicas, das
sancdes aplicadas.

§ 2° Nos casos de objetos de uso especifico, a instrucdo da fase preparatoria
sera realizada pela Secretaria demandante.

§ 3° As sancoes referentes ao descumprimento da ata de registro de pre¢os ou
do contrato, no caso de contratacao realizada por 6rgao participante que nao
seja do municipio, serdo aplicadas pelo proprio 6rgao participante.

Secéo VI
Intencéo de registro de precos
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Art. 133. Nos casos das contratacdes previstas no Plano de Contratacdes Anual,
a divulgacao prevista no art. 15.

8§ 1° deste Decreto dispensa a publicagcéo de nova intengéo de registro de precos
para cada processo de registro de precos.

Paragrafo Unico. Nos demais casos, a intencdo de registro de precos poderéa ser
dispensada, mediante justificativa da DIRETORIA DE LICITACOES E
CONTRATOS.

Secao VIl
Adesdo a atas de registro de precos

Art. 134. A Administracdo Municipal podera aderir a atas de registro de precos
de 6rgdos e entidades do proprio municipio de Luzinépolis/TO ou atas estaduais,
distritais ou federais.

8 1° sera permitida a adesdo a atas de registro de precos deste municipio por
orgaos e entidades de outros municipios.

8§ 2° A verificagdo da existéncia de ata de registro de precos compativel com a
necessidade da Administracdo Municipal devera ocorrer na fase preparatéria do
processo de contratacao.

§ 3° Para a andlise da compatibilidade da ata de registro de precos a ser aderida,
deverdo ser verificadas todas as regras do termo de referéncia da licitacédo
correspondente, em especial, as especificacbes do objeto, as condicdes de
eXecucao e o preco registrado.

§ 4° Quando o estudo técnico preliminar concluir pela compatibilidade da ata de
registro de precos, indicando a adesdo como solucdo mais vantajosa, a
elaboracao do termo de referéncia podera ser dispensada, adotando-se, para o
processo de adesdo, as condicbes do termo de referéncia do processo de
contratacao que gerou a ata.

8 5° A pesquisa de precos, nos termos do art. 26 e seguintes deste Decreto, €
obrigatdria no processo de adesdo a atas de registro de precos, salvo no caso
de adesbes que, na sua totalidade, limitem-se ao valor de 20% (vinte por cento)
do valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Secao VI
Exclusédo do fornecedor da ata de registro de precos

Art. 135. O fornecedor podera ser excluido da ata de registro de precos, sem
prejuizo do disposto no art. 128 deste Decreto, quando:

| - descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo Municipal, sem justificativa aceita pelo 6rgéo
gerenciador;

Il - sofrer as san¢des de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar;

IV - ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que
prejudique o cumprimento da ata de registro de precos, devidamente
comprovado e justificado; ou

V - houver razéo de interesse publico, devidamente justificada.

Paragrafo unico. A exclusdo do fornecedor sera formalizada por despacho
fundamentado do Secretario Municipal de Administracdo e tera efeito apés a
divulgacdo no sitio eletrénico oficial, dispensando-se a divulgacdo por outros
meios.

CAPITULO V
REGISTRO CADASTRAL

Art. 136. A Administracdo Municipal utilizard o registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

§ 1° Enquanto néo for disponibilizado o registro cadastral unificado, seré utilizado
o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) do Governo
Federal.

8§ 2° Nao serdo realizadas licitagbes restritas a fornecedores previamente
cadastrados, exceto quando o cadastramento for condicdo de acesso ao portal
eletrdnico utilizado para a realizacdo da licitacdo ou para o procedimento
eletrdnico de contratagéo direta.

TITULO V
EXECUCAO CONTRATUAL
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CAPITULO |
CELEBRACAO ELETRONICA DE CONTRATOS E DE TERMOS ADITIVOS

Art. 137. Os contratos, seus termos aditivos e as atas de registro de precos
celebrados pela Administracdo Municipal adotardo a forma eletrbnica, nos
termos da Medida Provisoria n® 2.200- 02, de 24 de agosto de 2001;

CAPITULO II
PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAQAO DE CONTRATOS
Secao |
Gestéo e fiscalizacado de contratos

Art. 138. A Secretaria Municipal de Administracdo, por intermédio da DIRETORIA
DE LICITACOES CONTRATOS E REGISTROS E PRECOS, sera responsavel
pela designagdo formal do gestor e fiscal dos contratos celebrados pela
Administragdo Municipal.

8 1° Compete ao demandante fazer a designacdo dos agentes publicos que
atuardo como fiscal e como suplente.

§ 2° Na designacéo do gestor e fiscal do contrato, devera ser observada a gestao
por competéncias, com base em critérios quantitativos e qualitativos, de modo
que a complexidade e o numero de contratos distribuidos a cada fiscal ndo
prejudiquem a boa execuc¢ao das suas atribuigcdes.

Art. 139. A fiscalizacdo sera realizada por um ou mais fiscais, conforme
necessario, em razao da natureza do objeto e das caracteristicas do contrato.

8 1° Todo contrato tera, no minimo, 1 (um) agente publico formalmente
designado responsavel pela fiscalizagdo da execucéo do contrato e outro agente
publico formalmente designado para a gestao do contrato e da ata de registro de
precos, observada a segregacéao de funcoes.

8§ 2° Os contratos realizados em mudltiplos lugares, que demandem
acompanhamento constante, deverdo ter, no minimo, 1 (um) agente publico
formalmente designado como fiscal setorial para cada um dos locais de
execugao.
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8§ 3° Os agentes relacionados a gestéo e fiscalizacao dos contratos deverao ser
informados, quando da sua designacédo, das atribuicbes envolvidas e nao
poderdo recusar a designacdo, mas poderdo manifestar-se, de forma motivada,
sobre eventual auséncia de condi¢cfes para o desempenho das suas atribuicdes.
8 4° Os agentes publicos relacionados a gestdo e fiscalizacdo dos contratos
deverao informar eventual existéncia de relacionamento direto com o contratado
que caracterize conflito de interesses, sob pena de responsabilizagéo
administrativa.

8§ 5° Havendo manifestacdo do agente publico acerca de eventual auséncia de
condicBes para o desempenho da funcdo de fiscal, cabera ao agente publico,
responsavel pela indicacdo, decidir se mantera a designacdo ou solicitara ao
demandante a indicacdo de outro agente publico, sendo vedada a manutencéo
de agentes publicos que tenham relacionamento direto com o contratado.

8 6° Os agentes publicos, que atuarem na gestédo e fiscalizacdo dos contratos,
contardo com o apoio e auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das suas atribuicoes.

Art. 140. Deverd ser aberto processo especifico de gestdo e fiscalizacdo do
contrato, apartado do respectivo processo de contratacdo, que sera publico e
podera ser acessado livremente por qualquer interessado.

Secéo Il
Respeito aos principios da boa-fé, da lealdade e da seguranca juridica

Art. 141. A Administracdo Municipal respeitara, em relacdo aos seus contratos e
atas de registro de precos, os principios da boa-fé, da lealdade e da seguranca
juridica e primara pelo respeito muatuo, boa convivéncia, transparéncia,
cordialidade, dialogo e pontualidade.

Art. 142. A Secretaria Municipal de Administracdo disponibilizara canal de
atendimento aos contratados, preferencialmente por ferramenta de tecnologia da
informacédo, com o objetivo de manter-se aberta ao reporte de problemas,
dificuldades, reclamacdes e esclarecimento de duvidas.

Art. 143. Todas as reclamacdes ou solicitagdes do contratado seréo registradas
nos autos do processo de gestdo e fiscalizacdo e respondidas no prazo de 45
(quarenta e cinco) dias, admitida, desde que justificada, a prorrogagéo desse
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prazo, exceto nos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, que tém prazos
diferenciados.

8§ 1° O prazo previsto no caput deste artigo sera suspenso em caso de pedido de
informacdes ao contratado pela Administracdo Municipal, sendo retomado
quando obtida a informagao.

8§ 2° Na hipotese de ndo ser cumprido o prazo de resposta indicado, sera
facultado ao contratado a suspensdo da execucdo contratual até que
sobrevenha resposta ao seu pedido.

Art. 144. Eventual atraso nos pagamentos devidos devera ser previamente
comunicado ao contratado, indicando motivos e perspectivas para regularizacao
e, quando possivel, a data provavel do pagamento.

Art. 145. Antes do inicio da execucdo contratual, sempre que necessario, em
razao da natureza e complexidade do objeto do contrato, o gestor do contrato
convocara os fiscais do contrato e o representante do contratado para reuniao
inicial, com o objetivo de explicar pontos relevantes relacionados ao
cumprimento de deveres e obrigacdes contratuais, em especial, a entrega do
objeto, emisséo da nota fiscal e pagamento, aplicacao de sancdes, atividades de
gestdo e fiscalizagdo e outros que se mostrarem pertinentes, conforme o caso
concreto, buscando dirimir as duvidas existentes e assegurar o bom andamento
da execucdo.

Paragrafo Unico. A reunido, que podera ser presencial ou por videoconferéncia,
devera ser registrada em ata e juntada aos autos do processo administrativo de
gestéao e fiscalizacao do contrato, indicando-se expressamente na ata 0s canais
de comunicacado que serdo utilizados rotineiramente para a comunicacao entre
o representante da Administracdo Municipal e o preposto do contratado,
privilegiando-se sempre a comunicagéo eletronica.

Secao lll
Gestédo de contrato e atas de registro de precos

Art. 146. S&o atribuicbes do gestor do contrato e da ata de registro de precos,
dentre outras:

| - coordenar e supervisionar os fiscais no desempenho de suas atribuicoes;
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Il - manifestar-se em caso de prorrogacdo de prazos, vantajosidade da
manutencdo do contrato, alteracbes contratuais, reequilibrio econémico-
financeiro e extincédo contratual;

[l - realizar os procedimentos de prorrogacao de prazos, alteracdes contratuais,
reequilibrio econémico-financeiro e extingcao contratual,

IV - acompanhar a execucdo do objeto, por meio dos relatérios e demais
documentos elaborados pelos fiscais;

V - notificar o contratado sobre irregularidades ndo saneadas e sobre a abertura
de processo administrativo sancionador;

VI - ordenar, cautelarmente, a suspensao da execucao contratual;

VIl - encaminhar pedido para instauracdo de processo administrativo
sancionador;
VIII - tomar providéncias para a digitalizacdo e o armazenamento dos

documentos fiscais e trabalhistas do contratado, nos casos de terceirizacao;

IX - tomar providéncias para a inser¢cdo dos contratos no Portal Nacional de
Contratacfes Publicas, e;

X - outras atividades compativeis com a fungéo.

Secao IV
Fiscalizacdo de contrato
Subsecéo |
Designacéao e atribui¢cfes do fiscal do contrato

Art. 147. Designado o fiscal do contrato, sera providenciada sua capacitacao ou
atualizacado adequada e suficiente para o desempenho das atribuicées, sendo
sua obrigacao tomar as medidas necessarias para conhecer os documentos que
integram o processo de contratacdo, em especial o edital, o termo de referéncia
e 0 contrato.

Paragrafo Gnico. A DIRETORIA DE LICITACOES CONTRATOS providenciara,
se for o caso, a contratacdo de terceiros, ou assessorias para auxiliar o fiscal,
necessidade que devera ser analisada na elaboracdo do estudo técnico
preliminar relativo a cada contratagéo.

Art. 148. No mesmo ato em que se designar o fiscal do contrato, sera designado
0 seu suplente, que sera formalmente convocado na auséncia do fiscal,
assumindo, a partir de entdo e até o retorno do fiscal, a responsabilidade pela
fiscalizagao do contrato.
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8 1° Quando a supléncia decorrer de férias, licenca ou outro evento de duragéo
estendida, o demandante devera comunicar, formalmente, a auséncia ao gestor
do contrato ou da ata de registro de precos.

§ 2° Aplicam-se aos suplentes as mesmas regras aplicaveis aos fiscais.
Art. 149. Sao atribuicbes do fiscal de contrato, entre outras:

| - fiscalizar a execuc¢ao do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestao
previsto em contrato;

Il - apresentar ao gestor do contrato os relatérios de fiscalizacéo;

[ll - nos contratos de terceirizacdo de servicos com cessdo de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo
contratado, de obrigacfes previdenciarias e trabalhistas;

IV - explicar ao contratado as davidas administrativas e técnicas surgidas na
execucao do objeto contratado;

V - realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servicos
executados, e aprovar a planilha de medicdo emitida conforme disposto em
contrato, neste aspecto considerando-se as atribui¢cdes de fiscal de obras.

VI - avaliar os servicos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos
estabelecidos;

VII - determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais,
especificacdes e métodos de execucdo dos servicos, exigiveis para a perfeita
execucao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

IX - determinar, motivadamente, a substituicdo de empregado do contratado ou
subcontratado que estiver comprometendo o bom andamento da execucao;

X - registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto e cientificar o
contratado acerca de irregularidades, assinalando prazo para correcao;

XI - manter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunides
necessarias para a resolucao de problemas na execucéo do contrato;

XII - manifestar-se nas solicitacées de manutencao do contrato, prorrogacdes de
prazo e altera¢des contratuais;

Xl - verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais
necessarios a execuc¢ao do contrato;

XIV - requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de
promocédo de controle de qualidade da execucéo das obras e servicos ou dos
bens a serem adquiridos;

XV - conferir as notas fiscais emitidas;
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XVI - receber provisoriamente o objeto do contrato; e
XVII - comunicar infracbes ndo saneadas e solicitar a abertura de processo
administrativo para aplicacao de sancfes a empresa contatada.

§ 1° Para os objetos de maior complexidade, o agente publico indicado como
fiscal, preferencialmente, acompanhara a etapa preparatéria para adquirir
conhecimento sobre os aspectos importantes ao exercicio de suas atribuicdes e
contribuir com as informacfes necessarias para a elaboragdo dos documentos
produzidos nessa etapa.

§ 2° Para o exercicio de suas atribui¢cdes, o fiscal utilizard instrumentos para
avaliacdo do cumprimento das obrigacdes e medicdo de resultados, conforme
previsao contratual.

§ 3° Para aplicag&o do inciso lll, nos contratos de terceirizagéo de servigos com
cessdo de méao de obra em regime de dedicacao exclusiva comuns a mais de
uma demandante a fiscalizacdo administrativa sera realizada pela gestdo de
contratos em conjunto com cada fiscal de contrato.

Subsecéo lI
Fiscalizacdo dos contratos com cessdo de mao de obra em regime de
dedicacéao exclusiva

Art. 150. Os contratos de terceirizacao de servicos com cessao de méao de obra
em regime de dedicagéo exclusiva poder&o adotar o regime de conta vinculada,
vedada a utilizagdo do regime de pagamento pelo fato gerador.

Art. 151. Nos contratos de terceirizacéo de servicos com cesséo de mao de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, com valor anual superior a 10 (dez) vezes o
valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, as
atividades de fiscalizagdo da Secretaria demandante serdo preferencialmente
divididas entre fiscalizag&o técnica e fiscalizagdo administrativa.

8 1° Nos contratos de terceirizacao de servicos com cessao de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva comuns a mais de uma demandante a
fiscalizacdo administrativa sera realizada pela gestdo de contratos, em conjunto
com cada fiscal respectivo.
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8§ 2° A fiscalizagc&o administrativa nos contratos com cesséo de méo de obra em
regime de dedicacéo exclusiva correspondera a verificacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas por parte do contratado, tais como:

| - pagamento de salarios;

Il - recolhimento dos encargos trabalhistas;

[l - regularidade na concesséao de férias e 13° salario; e
IV - comprovantes de pagamento de FGTS e INSS.

§ 3° O cumprimento dos encargos sociais e trabalhistas seré verificado apenas
em relacdo aos empregados do contratado, que estiverem executando 0s
Servicos.

8§ 4° A fiscalizacdo administrativa podera ser realizada por amostragem, a cada
més, garantindo-se que, ao final de um ano, todos os funcionarios alocados no
contrato tenham sido objeto de, pelo menos, uma verificacdo, sendo vedado
cientificar previamente ao contratado acerca de quais funcionarios passarao por
verificagdo mensal.

Art. 152. A fiscalizacdo técnica sera responsavel pela fiscalizacdo das
obrigacdes do contratado, ligadas diretamente a execu¢édo do objeto contratual.

Art. 153. Quando ndo houver risco de prejuizo a correta execucdo das suas
atribuicdes, a fiscalizagdo técnica e a fiscalizacdo administrativa poderao ficar a
cargo do mesmo agente publico.

Subsecéo llI
Fiscalizacdo das obras e servicos de engenharia

Art. 154. No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicdes
descritas no art. 149 deste Decreto, também séo atribui¢cdes do fiscal:

| - manter pasta atualizada, com os projetos, os alvaras, as Anotacdes de
Responsabilidade Técnica do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
e/ou Registros de Responsabilidade Técnica do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo referente aos projetos arquitetbnicos e complementares, aos
orcamentos e a fiscalizacdo, o edital da licitacdo e o respectivo contrato, o
cronograma fisico financeiro e os demais elementos instrutores;

Il - assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
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Il - verificar a correta constru¢cdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;
IV - outras atividades compativeis com a funcéo.

Paragrafo unico. O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera
ter registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia ou no Conselho
de Arquitetura e Urbanismo. Caso o fiscal ndo possua 0s registros acima
listados, devera agir em conjunto com o engenheiro do municipio e executor de
convénios, em todos atos e pareceres, devendo relatérios serem todos
assinados nos moldes legais pelo Engenheiro ou Arquiteto responsavel, com
todos os registros e responsabilidades legais.

Art. 155. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e/ou Obras devera implantar
em prazo razoavel, sistema informatizado para acompanhamento de obras,
inclusive com recursos de imagem e video, tendo como parametros a eficiéncia
na fiscalizacdo e o custo-beneficio da tecnologia a ser utilizada.

8§ 1° O sistema informatizado para acompanhamento de obras devera trazer, de
forma amigavel, os seguintes dados do contrato:

| - nome do contratado;

II - valor total do contrato;

[l - planilha quantitativa de servigos e seus precos unitarios;

IV - prazo de execugdao;

V - cronograma fisico financeiro;

VI - ordens de inicio, de paralisacéo e de retomada;

VIl - fotos e videos do andamento da obra, atualizados, no minimo,
quinzenalmente;

VIII - demais informac@es pertinentes ao andamento das obras.

§ 2° Até que o sistema informatizado para acompanhamento de obras esteja
totalmente operacional, os fiscais dos contratos de obras deverdo anexar aos
seus relatérios, no Sistema Eletronico de Informacéo, as fotografias e/ou videos
gue demonstrem o andamento da execugao, sem prejuizo dos registros em meio
fisico, mediante processo formal de acompanhamento de obra.

Secéo V
Modelo de gestéo e fiscalizag&do do contrato
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Art. 156. O modelo de gestao e fiscalizacdo constara do contrato, descrevera o
modo como a execucdo do objeto sera fiscalizada pelos agentes publicos
responsaveis e devera definir:

| - as atribuicbes e a rotina de fiscalizacao, sistematica e periddica, conforme a
natureza do objeto contratado;

Il - o método de avaliacdo para fins dos recebimentos provisorio e definitivo,
conforme a natureza do objeto e as obriga¢cdes do contratado;

[l - o protocolo de comunicagéo entre o contratante e o contratado;

IV - a forma de pagamento; e

V - as hipoteses de glosa de pagamento, considerando as caracteristicas da
contratacao.

8 1° A glosa devera ser realizada antes da emisséo da nota fiscal.

§ 2° Sendo identificada a necessidade de glosa apds a emisséo da nota fiscal, a
nota fiscal devera ser cancelada e reemitida com a devida corre¢do, ou, nao
sendo possivel, devera ser feita a compensacao no faturamento da medicao
subsequente.

Art. 157. Na avaliacdo do cumprimento das obrigacdes para o recebimento do
objeto, deveréo ser consideradas as obrigacdes contratualmente estabelecidas
que:

| - forem relevantes para o resultado buscado com a contratacao;

Il - objetivem garantir o estrito cumprimento da proposta apresentada pelo
contratado; e

Il - objetivem aferir o cumprimento de disposi¢des legais ou equivalentes,
relacionadas a execucéao contratual.

Paragrafo unico. A avaliacdo do cumprimento das obrigacdes pelo contratado
podera ocorrer mediante instrumento de medicdo de resultado, lista de
verificacdo ou outra ferramenta que aponte os descumprimentos de forma
detalhada e que possibilite a identificagéo do valor a ser pago ao contratado.

Art. 158. O pagamento conforme o resultado devera ser adotado sempre que 0
objeto permitir a avaliacdo da qualidade dos servicos por meio de indicadores
objetivos.
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8 1° Na hipotese de pagamento conforme o resultado, o modelo de fiscalizagéo
do contrato devera contemplar instrumento de medicdo de resultados que
contenha:

| - a qualidade minima aceitavel para os servi¢os contratados;

Il - os critérios e indicadores para a avaliagdo e a medi¢cdo dos resultados
entregues, que deverdo considerar a natureza do objeto e os resultados
pretendidos pelo demandante, com indicadores relacionados a qualidade dos
servigos entregues;

Il - os parametros para a afericdo do valor a ser pago, que devera ser
proporcional aos resultados medidos; e

IV - as sancles cabiveis em caso de qualidade inferior a minima fixada, bem
como as condi¢Bes para sua aplicacao.

8 2° Apds cada medicdo de resultado, o contratado devera ser formalmente
cientificado e poderd manifestar-se no prazo de 2 (dois) dias Uteis, devendo o
fiscal do contrato responder em igual prazo.

8 3° A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, que implique na redugéo da
qualidade do servico entregue, afasta a aplicacdo de sancdo, mas nao autoriza
0 pagamento integral de valores.

Art. 159. Serd admitida a fiscalizacdo pelo publico usuéario, mediante o
estabelecimento no contrato, de regras para sua realizagéo e de consequéncias
para o contratado.

Paragrafo unico. A fiscalizacdo pelo publico usuario, quando utilizada como
instrumento de medicdo de resultado, sera limitada a 10% (dez por cento) da
avaliacao.

Art. 160. Durante a execucao dos contratos e das atas de registro de precos, a
DIRETORIA de Licitagbes e Contratos acompanhard a manutencdo das
condicbes de habilitacdo pelo contratado pelo intermédio de autodeclaracéao,
cabendo ao contratado informar, se houver, a mudanca da sua situagéo, sob
pena de infracdo equiparada a declaracao falsa, com a correspondente sancao.

8 1° A auséncia de declaragéo por parte do contratado presume a manutencao
das condic¢des de habilitacao.

§ 2° Nas hipoteses em que houver alteracéo de condicédo de habilitacao:
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| - o contratado devera providenciar a regularizacéo, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da ocorréncia que gerou o ndo atendimento da condicéo de habilitacao;
e

Il - serd aplicada multa mensal de 1% (um por cento) sobre as faturas emitidas,
enquanto persistir a situacdo de irregularidade, aumentando a multa para 2%
(dois por cento), caso o ndo atendimento das condi¢des de habilitacido persista
por mais de 60 (sessenta) dias.

§ 3° A Administracdo Municipal podera diligenciar as condi¢cdes de habilitagdo
do contratado e, obedecido o devido processo administrativo para apuracao de
responsabilidade, aplicar sancéo pelo descumprimento da obrigacéo de informar
a mudanca da sua situacdo, conforme previsao contratual.

Art. 161. A regularidade fiscal, social e trabalhista ser4 condicdo para a
assinatura e prorrogacao do prazo de execuc¢ao do contrato ou da ata de registro
de precos.

Paragrafo Unico. Quando, por motivo ndo imputavel ao contratado,
comprovadamente, ndo for possivel obter, diretamente do 6rgdo ou entidade
responsavel, documento comprobatério de regularidade, os fatos poderédo ser
comprovados mediante declaracdo escrita e assinada pelo preposto, que, em
caso de declaracdo falsa, ficara sujeito as sancdes administrativas, civis e penais
aplicaveis, devendo o contratado providenciar as certidées, no prazo de 30
(trinta) dias, contados da assinatura ou prorrogacdo do contrato ou da ata de
registro de precos.

Art. 162. Verificada cobranca indevida de quaisquer valores por parte do
contratado, incluindo custos unitarios imotivadamente divergentes daqueles
constantes da proposta, o pagamento devera ser glosado, proporcionalmente,
assegurada a prévia manifestacdo do contratado, no prazo de 5 (cinco) dias
ateis.

Art. 163. A comunicagdo entre o fiscal de contrato e o representante do
contratado sera formal e ocorrera por meio eletrénico, com registro no Sistema
Eletrénico de Informacéo, salvo em situacfes excepcionais.

Paragrafo Unico. No caso da utilizagdo de comunicacdo por instrumentos
eletrbnicos de mensagens, devera ser informada ao contratado a conta que sera
utilizada na comunicagcdo entre o fiscal e o preposto, sendo preferencial a
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utilizacdo da funcionalidade de comprovante automatico de recebimento da
mensagem pelo destinatario, devendo ser juntadas no SEI as informacfes mais
relevantes.

CAPITULO Il
SUBCONTRATACAO

Art. 164. Sera permitida a subcontratacdo de até 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo do objeto do contrato, sem prejuizo da responsabilidade do
contratado pela entrega do objeto como um todo.

8 1° Poderd ser adotado outro percentual como limite a subcontratacéo,
devidamente justificado na etapa preparatoria.

§ 2° Os contratos de quarteirizacdo ndo caracterizam subcontratacdo quando
houver autorizacdo expressa na legislagéao tributaria para o simples faturamento
a conta de terceiros.

Art. 165. A subcontratacdo deverd ser comunicada pelo contratado a
DIRETORIA de Licitacbes e Contratos, que avaliard a prova da capacidade
técnica da empresa a ser subcontratada, quando houver, relativa a sua parcela
de execucao.

§ 1° Para os fins de comprovacdo da capacidade técnica da empresa a ser
subcontratada, podera ser apresentado atestado de capacidade técnica emitido
em data posterior a data da licitacao.

8 2° Nos casos de exigéncia de capacidade técnica do subcontratado, podera
ser admitida a substituicdo do subcontratado, mediante comprovacdo da
capacidade técnica do subcontratado substituto para executar a parcela
subcontratada.

Art. 166. A vedacado, a restricdo e o estabelecimento de condi¢cdes para a
subcontratacéo deverao estar previstas em edital e decorrer de razdes técnicas,
mediante justificativa elaborada na fase preparatoria da contratacao.

Art. 167. Somente serd vedada a subcontratacao:

| - em licitagbes para fornecimento de bens, exceto para servicos acessorios
vinculados ao fornecimento;
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Il - quando for inviavel, sob o aspecto técnico;

[l - quando for desvantajosa para a Administragcdo Municipal; ou

IV - quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado.

Art. 168. A subcontratacdo ndo transferird ao subcontratado a responsabilidade
contratual pela execucdo, nem eximird o contratado de entregar o objeto
integralmente executado, sob pena de extincdo contratual e aplicacdo das
sanc¢des cabiveis.

CAPITULO IV
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 169. O objeto do contrato sera recebido:
| - em caso de obras e servigos especiais de engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias contados do término da execucao,
pelo fiscal do contrato, mediante lista de verificacdo que demonstre a
conformidade da execu¢ao com as exigéncias de carater técnico; e

b) definitivamente, em até 90 (noventa) dias contados do recebimento provisorio,
por comissdo formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores
publicos efetivos, designados pela Secretaria Municipal de Obras e
Pavimentagé&o, por meio de lista de verificacdo que demonstre o atendimento de
todas as exigéncias contratuais.

Il - em caso de servicos, inclusive os servicos comuns de engenharia:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias contados da entrega do objeto, pelo
fiscal do contrato, mediante lista de verificacdo que demonstre a conformidade
do bem ou servico com as exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisorio,
por comissdo formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores
publicos efetivos, designados pelo secretario demandante, para efeito de
verificacdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacdo, por meio de lista
de verificacdo que demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais.

[l - em caso de compras:
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a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, assim que o objeto for entregue, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
e

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisorio,
por comissdo formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores
publicos efetivos, designados pelo secretario demandante, para efeito de
verificacdo da qualidade e quantidade e consequente aceitagdo, por meio de lista
de verificagdo que demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais.

8 1° O recebimento definitivo sera realizado diretamente pelo fiscal, sem a
formacao de comissao, nos contratos de valor inferior a 5 (cinco) vezes os limites
de dispensa de licitacéo, previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021, conforme o caso, salvo previsdo em sentido contrario no
contrato.

8§ 2° Os procedimentos para recebimento provisoério e definitivo deverdo constar
no instrumento de contrato, assim como o prazo para sua realizagdo, que podera
ser inferior ao prazo maximo estabelecido neste artigo.

Art. 170. A emisséo dos termos de recebimentos provisorio e definitivo, dentro
dos prazos estabelecidos, é dever do fiscal do contrato ou da comissdo de
recebimento designada, conforme o caso, e seu descumprimento ensejara
apuracéao de responsabilidade.

§ 1° Caso o recebimento provisério ndo ocorra no prazo estabelecido, o objeto
sera considerado recebido provisoriamente de forma tacita, com o inicio da
contagem do prazo para o recebimento definitivo a partir da notificacdo formal
do contratado de que o objeto foi entregue ou executado.

§ 2° O recebimento tacito, descrito no paragrafo anterior, também podera ocorrer
no recebimento definitivo.

§ 3° A ocorréncia de recebimento tacito sera imputada ao fiscal ou a comissao,
conforme o caso, que respondera pelo atendimento as especificacdes previstas
no contrato.

Art. 171. O recebimento provisério do objeto, expresso ou tacito, confere ao
contratado o direito aos valores devidos pela execucao do contrato.
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Paragrafo unico. O recebimento definitivo do objeto, expresso ou técito, confere
ao contratado o direito a devolucdo da garantia contratual prestada, quando
cabivel, em até 5 (cinco) dias uteis.

CAPITULO V
PAGAMENTO DOS CONTRATOS
Secéo |
Disposic¢des gerais

Art. 172. Seréa vedada a retencdo de pagamento por parcela adimplida pelo
contratado, mesmo nos casos de ndo manutencao das condicfes de habilitacao.
Paragrafo Unico. No caso de contratos de prestacéo de servicos com cessao de
mao de obra em regime de exclusividade, € permitida a retencédo proporcional
dos valores correspondentes a salarios e outras verbas exigiveis do contratado
a seus empregados e ndo adimplidos, para os fins de realizar o pagamento
direto, quando previsto em contrato, ou para deposito em conta vinculada,
conforme o caso.

Art. 173. O pagamento dos valores devidos em razdo dos contratos firmados
pela Administracdo Municipal ocorrera em, no maximo, 30 (trinta) dias, contados
da data do adimplemento da obrigacao pelo contratado.

§ 1° Para os contratos de fornecimento, seréo consideradas como adimplemento
da obrigacéo pelo contratado, a data da entrega do bem e, nos demais contratos,
a concluséo da atividade ou o ultimo dia do ciclo de medicdo, conforme o caso.

§ 2° O prazo de pagamento sera suspenso nos casos em que for atestado, pelo
fiscal do contrato, o ndo cumprimento total da obrigacdo contratual.

§ 3° Caso o descumprimento contratual seja parcial, sera liberado o pagamento
da parcela executada.

§ 4° Caso o contratado deixe de cumprir a obrigacdo de emisséo de nota fiscal
dentro do prazo de pagamento, a Administracdo Municipal aguardara a entrega
da nota fiscal para autorizar o pagamento, o que devera ocorrer em até 15
(quinze) dias contados da entrega da nota fiscal.

Art. 174. Caber4d a Secretaria Municipal de Financas disponibilizar,
mensalmente, em secao especifica de acesso a informacao do sitio eletrénico
oficial, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.
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Secao Il
Remuneracdao variavel

Art. 175. Nos contratos da Administracdo Municipal sera, preferencialmente,
estabelecida remuneracdo variavel, vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padrbes de qualidade, critérios de sustentabilidade e
prazos de entrega.

§ 1° Os fatores determinantes para estabelecer o valor da remuneracgédo variavel
devem ser objetivos e quantitativamente definidos no contrato.

§ 2° Serdo aplicados fatores redutores da remuneragéo quando a qualidade da
entrega for inferior a fixada e estabelecidas bonificacfes para o caso de entrega
em qualidade superior ou com antecipacéo do prazo de entrega.

Art. 176. Quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de
racionalizacdo, a remuneracao podera ser ajustada em base percentual sobre o
valor economizado em determinada despesa, hipétese em que as despesas
correrdo a conta dos mesmos créditos orcamentarios.

Art. 177. Para a contratacdo que tenha previsdo de remuneracdo variavel, a
dotacdo orcamentaria empenhada devera ser suficiente para arcar com a
remuneracdo maxima possivel do contratado.

Art. 178. O reajuste sera realizado de oficio pelo gestor do contrato ou da ata de
registro de precos, de acordo com os indices e data-base indicados, formalizado
mediante apostila.

Art. 179. A repactuacao devera ser solicitada pelo contratado ou por qualquer
dos signatarios da ata de registro de precos e devidamente instruida com a
documentacéo necessaria para o calculo do valor repactuado.

8 1° O gestor do contrato ou da ata de registro de precos devera responder o
pedido de repactuacao de precos em até 45 (quarenta e cinco) dias, contados
da data do fornecimento da documentacéo.

8 2° Na hipotese de ndo cumprimento do prazo de resposta, indicado neste
artigo, sera facultado ao contratado a suspensdo da execucdo contratual, até
gue sobrevenha resposta ao seu pedido.
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§ 3° A formalizag&o da repactuacéo se dara mediante apostila.

Secao IV
Reequilibrio econémico-financeiro

Art. 180. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro seré
instruido nos moldes de portaria de administracdo publica federal ou outra
normativa que vier a substitui-la.

CAPITULO VI
ANOTACAO DO CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES DO CONTRATADO E
CADASTRO DE ATESTO DE CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES

Art. 181. A Administracdo Municipal utilizara o cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes do registro cadastral unificado, disponivel no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas.

Art. 182. A anotacdo do cumprimento de obrigacGes de contratos e atas de
registro de precos celebrados pela Administracdo Municipal observara as regras
estabelecidas, pelo Governo Federal, para a utilizagdo do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

TITULO VI
APURACAO DE RESPONSABILIDADE
CAPITULO |
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE
RESPONSABILIDADE

Art. 183. A adverténcia prevista no inciso | do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133,
de 2021, sera aplicada diretamente pelo fiscal do contrato ou da ata de registro
de precos, cabendo recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
ao gestor do contrato ou da ata de registro de precos, contados a partir da
notificacdo da sancdo, sem a necessidade de instauracdo de processo
administrativo ou de comisséo para apuracao de responsabilidade.
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Art. 184. Sera aplicada multa moratoria, nos casos de atraso na execugdo, e
multa compensatoéria, nas hipoteses de inexecucdo contratual, vedada a
cumulacao de multa moratéria e compensatoria sobre o mesmo fato gerador.

Art. 185. Nos casos de atraso, a prorrogacdo do prazo de execugcdo somente
sera realizada se a Administracdo Municipal concordar com a sua concessao de
prorrogacao do prazo de execucdo, sendo vedada a multa moratoria nos casos
em que houver a concesséao de prorrogacéo do prazo de execucédo, desde que
respeitado o prazo concedido.

Paragrafo Unico. Somente sera admitida a retencdo de valores de parcela
adimplida para pagamento de multa apés o transito em julgado do processo
administrativo, limitada ao valor da multa devida.

Art. 186. Nos contratos por escopo fracionados em etapas com cronograma
fisico-financeiro, sera aplicada multa moratéria em todas as etapas que forem
entregues em atraso, sejam elas utilizaveis ou ndo, respeitado o processo
sancionatorio.

8§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, serdo consideradas:

| - etapa utilizavel: a etapa do cronograma que, apos concluida, ja é passivel de
utilizagéo pela Administracdo Municipal, independentemente da conclusdo das
etapas subsequentes do contrato; e

Il - etapa ndo utilizavel: a etapa do cronograma que, mesmo quando concluida,
nao possibilita a sua utilizacéo pela Administragédo Municipal, pois ainda depende
da execucdo de etapas futuras para serem transformadas em etapas utilizaveis.

8 2° Nos casos de etapas nao utilizaveis que tiverem sido objeto de multa, a
multa sera devolvida ao contratado, caso nas etapas subsequentes, antes de
concluir a etapa utilizavel do contrato, o contratado recupere o atraso,
alcancando o prazo inicialmente estabelecido pelo cronograma.

Art. 187. As sangdes de multa, de impedimento de licitar e contratar com o
municipio de Luzindpolis e de declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica seréo aplicadas mediante instauracéo de processo
administrativo para apuragdo de responsabilidade, conduzido por comisséo
processante formada por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos.
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§ 1° O Secretario Municipal de Administracdo é competente para designar 0os
agentes publicos para compor a comissao processante e para normatizar o
processo administrativo para apuracao de responsabilidade.

8§ 2° O pregoeiro, 0 agente de contratacdo, o presidente da comisséo de
contratacao, o fiscal e o gestor do contrato ou ata de registro de precos nao
poderdao compor a comissao processante do processo administrativo relacionado
a licitacdo, registro de precos ou contrato em que estiverem atuando.

Art. 188. O interessado devera ser notificado, sobre a abertura do processo
administrativo para apuracao de responsabilidade, para apresentacéo de defesa
prévia, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, devendo indicar, ja na defesa prévia,
as provas que pretende produzir, caso necessarias.

§ 1° Todos os atos do processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade, praticados pela Administragdo Municipal e pelo licitante ou
contratado, ocorrerdo por meio do Sistema Eletronico de Informagdes.

8§ 2° O processo administrativo para apuragéo de responsabilidade tramitara em
ambiente aberto, com disponibilidade de informacéo permanente ao processado,
ressalvados o0s casos em que houver necessidade de sigilo, devidamente
justificado.

§ 3° A indisponibilidade do Sistema Eletrénico de Informacfes durante o periodo
de expediente da Administracdo Municipal ndo prejudicara o direito do licitante a
devida manifestacdo, sendo suspensa a contagem do prazo enquanto perdurar
a indisponibilidade.

Art. 189. O pedido de producéo de provas devera ser formalmente analisado e a
comissao processante podera rejeitd-lo, mediante decisdo fundamentada, nos
casos em que for manifestamente protelatério ou irrelevante para o caso
concreto.

Paragrafo unico. Caso seja aceito o pedido de producdo de provas, apés a
dilac&o probatoria do processo, devera ser concedido novo prazo, de 15 (quinze)
dias Uteis, ao processado para alegagoes finais.

Art. 190. A comisséo processante do processo administrativo para apuracéo de
responsabilidade podera, ao final do processo administrativo, arquivar o
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processo administrativo ou aplicar a penalidade de multa ou impedimento de
licitar com o municipio de Luzinopolis.

8§ 1° Da decisdo que aplicar o impedimento de licitar com o0 municipio de
Luzindpolis cabera recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

8§ 2° O recurso sera dirigido a comissao processante que terd o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para reconsiderar sua decisdo ou encaminhara o recurso ao Secretario
Municipal de Administracdo, que decidird no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 191. Nos casos em que a conclusdo da comissdo processante for pela
aplicacdo de penalidade de declaracdo de inidoneidade, deverad ser
encaminhado parecer conclusivo ao Secretario Municipal de Administracdo, que
decidira pela aplicacédo da penalidade ou seu arquivamento, podendo devolvé-lo
a comissdo processante, para corrigir eventuais irregularidades processuais.

Paragrafo Unico. Da decisdo do Secretario Municipal de Administracdo que
aplicar a declaracao de inidoneidade cabera pedido de reconsideracao, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, a mesma autoridade, que devera decidir no prazo de
20 (vinte) dias uteis.

Art. 192. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo até sua
decisao final pelo Secretario Municipal de Administracdo e sua utilizacdo nao
podera gerar reforma mais gravosa ao recorrente que a decisdo recorrida.

Art. 193. As sancgdes aplicadas, de impedimento de licitar e contratar com o
municipio de Luzindpolis e de declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar,
deveréo ser levadas a registro no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no
Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, no Portal da Transparéncia
mantido pela Controladoria Geral da Unido, e no Cadastro de Impedidos de
Licitar do Tribunal de Contas do Estado do TOCANTINS.

Paragrafo unico. O registro da sancéo ocorrerd somente depois de proferida a
deciséo final da autoridade competente, em relacdo a eventual recurso.

Art. 194. O processo administrativo para apuracao de responsabilidade, que nao
for concluido dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, tramitara com
prioridade, inclusive para julgamento de eventuais recursos administrativos, e
devera ser concluido em, no maximo, 4 (quatro) anos, sob pena de prescricdo
da pretenséo punitiva.
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Paragrafo unico. Cabera ao Controle Interno providenciar a apuracdo de
responsabilidade dos agentes publicos, nos casos de prescricdo da pretensao
punitiva.

Art. 195. O edital, o termo de contrato e a ata de registro de precos deveréo
disciplinar a aplicacdo de sancdes relativas a licitacdo e ao contrato, com
indicacao das infracOes e respectivas sancdes, levando em consideragdo a
natureza, os prazos de execuc¢do do objeto e o principio da proporcionalidade.

Art. 196. Na hipétese de um mesmo licitante ou contratado ser sancionado com
mais de 3 (trés) multas pela Administracdo Municipal, mesmo que em contratos
distintos, o(a) DIRETOR de Gestdo de Licitacbes e Contratos devera,
considerando as informacdes dos gestores dos contratos, avaliar a conveniéncia
da abertura de processo administrativo para aplicacdo de penalidade mais
gravosa e extingdo dos contratos vigentes.

Art. 197. Sobrevindo novas condenacdes, no curso do periodo de vigéncia da
sancédo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracéo de inidoneidade
para licitar e contratar, sera somado ao periodo remanescente da sancédo
aplicada o tempo fixado nas novas decis6es condenatdrias, com o prazo total
limitado a:

| - 6 (seis) anos, no caso de impedimento de licitar e contratar; e
Il - 12 (doze) anos, no caso de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Paragrafo Unico. A regra prevista no caput deste artigo € valida para as sancfes
aplicadas por qualquer 6rgéao ou entidade da Administracdo Publica e somente
para contratos oriundos de licitacdes distintas.

TITULO VII
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 198. Enquanto nao estiver completamente implementado o Portal Nacional
de Contratacbes Publicas, os procedimentos deverdo ser adaptados as
condicdes possiveis, com publicidade garantida no sitio eletrénico:
https://www.luzinépolis.to.gov.br/
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CAPITULO I
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 199. A partir de 01 de janeiro de 2024, revogam-se todos decretos municipais
regulamentados em matéria de licitagdes e contratos:

§ 1°. Os processos de contratagao, iniciados antes de 01 de janeiro de 2024 nos
quais se tenha optado pela utilizagdo desses decretos, permanecerao regulados
pelos dispositivos revogados até o encerramento do contrato, nos termos do art.
190 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2°. Podera ser aplicado por simetria ou mesmo analogia aos casos concretos,
a decisdes do Tribunal de Contas da Unidao e Advocacia Geral da Unido, sem
prejuizo da devida observancia as decisoes e orientagdes do Tribunal de Contas
do Estado do Tocantins e Controle Interno Municipal.

Art. 200. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo
seus efeitos a 01 de janeiro de 2024.

Art. 201. Revoga-se as disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZINOPOLIS, 10 de janeiro de 2024.

Prefeito Municipal em Exercicio”
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